GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
' PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
CNPJ: 01.612.396/0001-90
Av. dos Arrecifes, 1710 — Centro — CEP: 59585-000
TEL/FAX: (84) 3263-4181 - saomigueldogostoso.rn.gov.br

PREGAO PRESENCIAL - SRP 033/2021 - |

PREAMBULO |

DATA DE ABERTURA: 20/12/2021

HORARIO: 09:30 horas.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: na sala de reunides da Prefeitura Municipal de Sio Miguel do Gostoso/RN,
sito a Avenida dos Arrecifes, 1710 Centro Sdo Miguel do Gostoso.

(O REFERIDO EDITAL DO PRNEGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS NAO CABERA
ADESAO A SUA REFERIDA ATA DE REGISTRO)

O Pregoeiro do Municipio de Sdo Miguel do Gostoso, Estado do Rio Grande do Norte, torna publico que
realizara Sess&o PUblica, para processar licitacdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL - SRP,
por MENOR PRECO POR ITEM, para Registro de Precos, nos termos da autoriza¢do constante do Processo
Administrativo n°, 01-2021, subordinada aos ditames da Lei n°® 10.520/2002 e de forma subsidiaria, a disciplina
da Lei n° 8.666/93 e Lei Complementar 123/2006 — Estatuto das Micro e Pequenas Empresas, na sua atual
redacdo, destinada a proceder a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA CAPACITADA PARA O
FORNECIMENTO DOS SERVICOS DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS EM TI VOLTADOS
PARA GESTAO PUBLICA DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN,
CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO ANEXO |, nos termos previstos no art. 15, daquele Diploma
Legal, na forma e condigdes estabelecidas neste ato convocatdrio, ocasido em que realizar-se-a o credenciamento
dos interessados, o recebimento dos respectivos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, ofertas de lances, e demais atos para processamento do certame.

| - DO OBJETO: |

01.01 — A presente licitagdo tem por objetivo CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
CAPACITADA PARA O FORNECIMENTO DOS SERVICOS DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS
EM Tl VOLTADOS PARA GESTAO PUBLICA DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO
GOSTOSO/RN, CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO ANEXO I, cujas especificaces encontram-se
detalhadas no ANEXO | — Termo de Referéncia.

Il - DOS ANEXOS |

02.01 — Integram o presente edital, como se dele fizessem parte, os documentos abaixo relacionados:
a) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

b) ANEXO Il - MODELO DAS DECLARACOES

c) ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

d) ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

111 — DA PARTICIPACAO

03.01 — Podera participar da presente licitacdo qualquer empresa do ramo de atividade compativel com o objeto
ora licitado que apresentar, ao Pregoeiro, em sessdo publica, no horario, dia e local constante no predAmbulo deste
edital:

a) Representante portando a documentacdo de credenciamento indicada na clausula 111, em separado dos
envelopes 1 e 2;



b) “PROPOSTA COMERCIAL” - (envelope 1);
¢) “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” - (envelope 2).
03.02 — N&o podera participar da presente licitacdo empresa:

a) Em consércio ou associacao, de acordo com o art. 33, da Lei 8.666/93;

b) Que esteja impedida de participar de licitagbes neste 6rgdo ou em qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragéo Publica;

c) Que tenha impetrado pedido de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou, ainda, ajuizado
concordata anteriormente ao inicio da vigéncia da Lei n°. 11.101/2005;

d) Cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacéo judicial, ou homologado o plano de recuperagéo
extrajudicial; bem como tenha concordata concedida, conforme previsdo inserta no art. 192 da Lei n°.
11.101/2005;

e) Que tenha sido declarada inidénea — nos termos do inc. 1V, do art. 87, da Lei n° 8.666/93 — por qualquer
6rgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta, dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios;

f) Que NAO apresente em seu Contrato Social atividade econdmica compativel com o objeto ora licitado.

Para retirada do CRC - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL DA

PREFEITURA DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN, o interessado devera apresentar os

documentos que seguem:

) Contrato social da empresa em vigor;

RG e CPF dos s6cios da empresa;

Certiddo de Inscricdo na Junta Comercial do Estado da sede da licitante;

Inscricdo no CNPJ (cadastro nacional de pessoa juridica) — situagdo ativa;

Certiddo negativa de tributos municipais e da divida ativa municipal;

Certidd@o negativa de débitos da receita federal e divida ativa federal (conjunta);

Certiddo negativa de deébitos do Estado referente a procuradoria e divida ativa;

Certiddo de regularidade do FGTS

Carta de apresentacdo da empresa (copia do RG e CPF do administrador, Telefone

para contato, Conta bancaria — pessoa juridica - banco - agéncia/cidade-conta

corrente);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

) Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

) Certidao do Municipio de Sdo Miguel do Gostoso/RN
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| IV - DO CREDENCIAMENTO

04.01 — No local, data e hora indicados no predmbulo deste edital, na presenca do Pregoeiro e da Equipe de
Apoio, sera realizado o credenciamento dos licitantes por meio de seus representantes legais. Para tanto, é
indispensavel a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Quando a representagdo legal for exercida por meio do proprietario (empresario), socio, administrador,
dirigente ou assemelhado da licitante:

a.1) Documento oficial de identificagdo do representante legal;

a.2) Empreséario: documento comprobatério da inscricdo do empresario no Registro Pablico de Empresas
Mercantis competente (Junta Comercial);

a.3) Sociedades: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgdo
competente (Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso), JUNTAMENTE com o
altimo aditivo, ou SOMENTE o ato constitutivo consolidado e aditivos firmados posteriormente a referida
consolidagéo;

a.4) Sociedade por acdes (sociedades anonimas): além dos documentos exigidos na letra “a.3” acima, apresentar
os documentos de eleicdo de seus administradores;

a.5) sociedade simples (antigas sociedades civis): inscricdo do ato constitutivo, acompanhada da prova de
diretoria em exercicio;

a.6) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de autorizacdo, assim como ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

b) Quando a representacdo legal for exercida por meio de Procurador:

b.1) Documento oficial de identificacdo do procurador;

b.2) Procuracdo (mediante instrumento particular ou publico) ou carta de credenciamento (conforme modelo
constante do ANEXO I1l), com firma reconhecida, estabelecendo poderes especificos para representar o
licitante, expressamente quanto a formulacdo de propostas verbais e a pratica de todos os demais atos inerentes
ao pregdo e ao Registro de Precos;

b.3) Documentos exigidos nos itens “a.2” a “a.6” da alinea acima, conforme o caso, para fins de confirmagdo de
poderes para subscrevé-la.

b.4) — A comprovacdo da condi¢do da licitante se enquadrar na condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, se dard mediante a exibicdo da certiddo expedida pela Junta Comercial do Estado sede da
licitante, conforme dispGe o art. 8° da Instru¢cdo Normativa DNRC n°. 103/2007.

Paragrafo Unico: a Administracdo Municipal de Sdo Miquel do Gostoso/RN podera autenticar cépias de
documentos dos licitantes antes da realizacdo da sessdo publica de recebimento dos envelopes.

04.02 - O representante da licitante devera entregar ao Pregoeiro a documentagdo de credenciamento indicada no
item anterior em_separado dos envelopes da proposta e da habilitac8o, juntamente com o ANEXO Il
(CARTA DE CREDENCIAMENTO) totalmente preenchido.

04.03 — Ao licitante que participe do certame serd permitido o credenciamento de apenas um representante legal,
vedada a participacdo de qualquer pessoa representando mais de um licitante, salvo na hipdtese de que tais
licitantes ndo estejam concorrendo para 0s mesmos itens do certame.

04.04 — A ndo apresentagdo ou incorrecdo da documentacdo de credenciamento, bem como 0 ndo
comparecimento de representante legal & sessdo, apenas prejudicard a participacdo de tal licitante na fase de
lances, bem como impossibilitara a interposicao de recurso; salvo apresentacdo de documento de credenciamento
valido no transcorrer da sessdo, que habilitard o representante para 0s atos posteriores a entrega desse
documento.

04.05 — Os representantes dos licitantes deverdo permanecer no local da sessdo até a conclusdo dos
procedimentos, inclusive assinando a ata e documentos respectivos, sob pena de decadéncia do direito de
interpor recurso.

| V - DA PROPOSTA COMERCIAL

05.01 - A Proposta Comercial deveréa ser apresentada, em uma Unica via, em envelope individual, lacrado, tendo
em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAQO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO, TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO
DO CNPJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
PREGAO N° /2021
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA FINANCEIRA

05.02 — A Proposta Comercial devera ser escrita, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, bem como datada,
assinada e rubricada devendo ser datilografada ou impressa através de edicdo eletronica de textos, devendo,
obrigatoriamente, indicar por item:

05.03 - Para efeito de julgamento, ndo sera aceita, sob qualquer titulo, oferta de outros valores que ndo sejam
aqueles apresentados na Proposta de Precos, constante do Anexo |.

05.04 - N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Pregdo, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

05.05 - Néo se admitira proposta que apresentar precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que este Pregdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade da prépria licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracéo.



05.06 - O Pregoeiro, além do recebimento e exame das propostas, caberd o julgamento da obediéncia as
condigdes aqui estabelecidas e a decisdo quanto a dividas ou a omissdes deste Edital.

05.07 - O Pregoeiro poderé solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura
Municipal de S&o Miguel do Gostoso. ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar sua decisao.

| VI - DA HABILITACAO |

06.01 - A Documentacgdo de Habilitacdo devera ser apresentada, em uma Gnica via, através do Envelope n°. 02,
devidamente lacrado possuindo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO, TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO
DO CNPJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
PREGAO N°__ /2021 i
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO

06.02 — A Documentacdo de Habilitagdo contera no interior, obrigatoriamente, copias autenticadas dos seguintes
documentos:

6.2.1 - HABILITACAO JURIDICA

6.2.1.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede ou domicilio da
licitante;

6.2.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, devendo constar dentre os
objetivos sociais a execugdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitacéo;

6.2.1.3 — Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado da prova da elei¢do da diretoria em
exercicio;

6.2.1.4 — Deve acompanhar os aditivos ao documento constitutivo realizados pela empresa.
6.2.2 - REGULARIDADE FISCAL

6.2.2.1 - Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débitos (CND), expedida pelo INSS;

6.2.2.2 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Situacdo (CRF) emitida pela Caixa Econémica Federal;

6.2.2.3 — Certidao conjunto de regularidade de débitos relativos a tributos federais e divida ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal;

6.2.2.4 — Comprovante de Inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

6.2.2.5 — Comprovante ou prova de Inscrigdo no Cadastro de contribuinte Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

6.2.2.6 — Comprovante de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

6.2.2.7 - Certiddo Negativa da Divida Ativa do Estado, quando esta condicionar a validade de alguma outra certiddo;
6.2.2.8 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

6.2.2.9 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, exigida pela Lei 12.440/2013

a) A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no 81° do Art. 44, da LC 123/2006, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitac&o.

6.2.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:



6.2.3.1 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, ou liquidacdo judicial, ou de execucdo
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do
prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de 30 (trinta) dias
contados da data da sua apresentacao;

6.2.4 — QUALIFICACAO TECNICA
6.2.4.1 - apresentacdo de 01 (um) atestado, no minimo, de 6rgdo publico ou privado (acompanhando de nota
fiscal), comprovando o bom desempenho anterior no fornecimento do objeto hora licitado

Obs. A comprovagdo do profissional no quadro permanente podera ser também ou substituido pelo proprietario
da empresa, quando for o caso.

6.2.5- OUTROS

6.2.5.1 - Declaracdo do licitante de que ndo existe qualquer impedimento de licitar com a administracdo publica
municipal (ANEXO 1V do edital)

6.2.5.2 — Declaragéo formal de que a Licitante ndo possuem menores trabalhando, conforme preconiza o inciso
XXXIII, art.7° da Constituicdo Federal (ANEXO Il do edital)

6.2.5.3 — Os documentos acima mencionados devem referir-se exclusivamente ao estabelecimento da licitante,
ressalvada a hipotese de centralizagdo de recolhimento dos tributos e contribuicdes pela matriz que devera ser
comprovada por documento proprio e estar vigente a época da abertura da documentagéo.

6.2.5.4 - Néo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.

6.2.5.5 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera aplicado subsidiariamente o que dispbe a Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006.

[ VIl - DO REGISTRO DE PRECOS |
07.01 - O Sistema de Registro de Pregos (SRP) é um conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos a aquisicdo de materiais e/ou equipamentos, para contratagdes futuras da Administracdo Publica.

07.02 — A Ata de Registro de Precos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional, com as condicGes de
compromisso para a futura contratacdo, inclusive com precos, especificacdes técnicas, prestadores e 6rgdos
participantes, conforme as disposices contidas neste instrumento convocat6rio e nas respectivas propostas aduzidas
(ANEXO I1).

07.03 — A Administracdo Municipal é responsavel pela conducéo do conjunto de procedimentos do presente certame
licitatério, bem como pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos.

07.04 — Orgéo Participante é todo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que participa da presente licitagio
especial para Registro de Precos, bem como integre a futura Ata de Registro de Precos.

07.05 — O Orgéo Gerenciador do presente SRP sera a propria Prefeitura Municipal de S0 Miguel do Gostoso.

07.06 - A Ata de Registro de Pre¢os vigorard por um periodo de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ARP.
07.07 - A existéncia de Registro de Pregos ndo obriga a Administracdo Municipal a firmar as contratagdes que dele
poderdo advir; facultando-se a realizacdo de procedimento especifico para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado
ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

07.08 - Homologado o resultado da licitagdo, a Administracdo Municipal, respeitada a ordem de classificacdo e a
quantidade de prestadores a serem registrados, convocara os licitantes vencedores para assinatura da ARP, a qual
constitui compromisso formal de fornecimento nas condigdes estabelecidas; observados os requisitos de publicidade e
economicidade.

07.09 - O licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para a assinatura da ARP, contado a partir da data
da convocacdo. O aludido prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

07.10 - Se o licitante vencedor, convocado nos termos do item anterior, recusar-se ou ndo comparecer para assinar a
ARP respectiva, aplicar-se-a o disposto no inciso XV1, do artigo 4°, da Lei n°. 10.520/02.




07.11 - A recusa dos licitantes em atender as convocagdes de que tratam os itens 07.09 e 07.10, desde que ocorram
dentro do prazo de validade de suas propostas, sujeita-0s as san¢des administrativas inseridas na clausula XIX, sem
prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis n.° 8.666/93 e 10.520/2002).

07.12 - A contratacdo junto ao prestador registrado, apds informagdo emitida pela Comissdo de Licitagdo, sera
formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, ordem de compra, ou
outro instrumento similar, conforme o caso.

07.13 - A ARP podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art. 65, da Lei 8.666/93 c/c Decreto
Federal n° 3.931/2001.

07.15 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas sem convocagdo, por parte desta Prefeitura,
para assinatura da ARP, fica(m) o(s) licitante(s) liberado(s) dos compromissos assumidos em sua(s) proposta(s).

| VIl - DO PROCEDIMENTO

08.01 - Nenhum documento seré recebido pelo Pregoeiro desta Casa depois de aberta a sessdo, como também néo se
admitird qualquer adendo ou alteracdo a documentagdo tempestivamente apresentada, motivo pelo qual recomenda-se
a todos os interessados que estejam presentes no local, indicado no preAmbulo deste edital, no minimo 30 (trinta)
minutos antes do horario pré-fixado para o inicio da sessao, para fins de credenciamento.

08.02 - No dia, hora e local designados neste instrumento, em sessdo publica, e na presenca dos interessados e da
Equipe de Apoio, o Pregoeiro recebera os documentos de credenciamento e os envelopes contendo a “Proposta
Comercial” (envelope 1) e a “Documentacdo de Habilitagdo” (envelope 2), sendo os trabalhos ordenados como segue:
a) A partir do horario marcado para inicio da sessdo, 0 Pregoeiro daré inicio ao credenciamento dos representantes dos
licitantes interessados, ocasido em que sera assinada a lista de presenca com a identificacdo de todos os credenciados;

b) No horério pré-fixado, sera aberta a sessdo publica de processamento do presente certame, recolhendo-se 0s
envelopes dos concorrentes credenciados e exibindo-os a todos para que possam constatar as condi¢fes de
inviolabilidade; durante a fase do credenciamento, o Pregoeiro no intuito de preservar o principio da Oportunidade,
acolhera os envelopes de licitantes interessados que por ventura comparecam no decorrer deste ato, ou que cheguem
com atrasos de até 15 minutos;

c) Em seguida, realizar-se-a a abertura dos envelopes “Proposta Comercial” (envelope n°. 01), sendo as propostas
escritas rubricadas e, previamente, analisadas pelo Pregoeiro e a Equipe de Apoio, para fins de constatacdo da
conformidade com os requisitos insertos neste ato convocatorio; dando continuidade, o Pregoeiro divulgard o
resultado dessa analise e cadastrara os pregos das propostas, ordenando-as em ordem crescente de preco (por item),
para conhecimento de todos através de projecdo multimidia;

d) Cadastradas e ordenadas as propostas regulares, sera procedida a indicacdo dos concorrentes que poderao participar
da fase competitiva de lances verbais, segundo a regra pela qual apenas poderdo ofertar lances verbais (na fase
competitiva) aqueles licitantes cujas propostas escritas indicarem pre¢os ndo superiores a 10 % (dez por cento) do
menor valor proposto entre 0s concorrentes; caso ndo haja, no minimo, trés licitantes cujos precos propostos estejam
compreendidos na faixa dos precos de até 10% (dez por cento) superiores ao menor, serdo admitidos a fase
competitiva, em ordem crescente de classificagdo, tantos licitantes quantos forem necessarios para completar o
nimero minimo de trés concorrentes nessas condicdes, ou seja, trés concorrentes além daquele que indicou 0 menor
preco entre as propostas escritas, independente dos precos cotados, a luz da legislagdo vigente;

e) dar-se-4 por encerrada a etapa competitiva quando todos licitantes desistirem ou forem excluidos da fase
competitiva, nos termos referidos na alinea anterior, sendo, nesse caso, registrados e classificados os precos finais
propostos ou indicados na proposta escrita (prevalecendo o menor);

f) feito isso, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade do menor preco proposto podendo negociar junto ao particular,
cuja proposta classificada contenha o menor preco, no intuito da obtencdo de melhores condigfes para a
Administracdo; prosseguindo, a proposta escrita do licitante habilitado de melhor preco ofertado seré disponibilizada
para exame e rubrica dos presentes, esclarecendo-se, nesta ocasido, que qualquer impugnacdo (inclusive possiveis
contra-razBes) devera ser apresentada para o devido registro em ata;

g) aceito o preco final negociado ou proposto, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da proposta
comercial aduzida pelo concorrente de menor preco, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;

h) Entretanto, caso seja desclassificada a proposta de menor preco (ou lance), o Pregoeiro podera negociar com o
autor da proposta classificada em segundo lugar retornando-se, neste caso, aos procedimentos definidos na alinea “g”
deste item, e assim sucessivamente, até que se tenha uma proposta que atenda ao interesse da administracdo e as
regras editalicias;

i) escolhida a proposta que atenda ao interesse tutelado e aos termos do edital, o Pregoeiro procedera & abertura do
envelope “Documentagdo de Habilitagdo” deste licitante, passando os documentos constantes do mesmo para analise e
rubrica dos presentes, sendo esclarecido que qualquer questionamento devera ser formulado naquele momento para o
devido registro na ata dos trabalhos, dando-se o direito aos licitantes formular as devidas contra-razdes; desta sorte, 0



Pregoeiro e a Equipe de Apoio procederd ao julgamento da documentacdo de habilitacdo aduzida pelo concorrente
cuja proposta foi considerada com as melhores condi¢cGes para a Administracdo, frente aos requisitos objetivos
definidos no edital;

j) inabilitada a concorrente, o Pregoeiro retomara os procedimentos fixados na alinea “g” deste item; e assim
continuamente, até que se tenha uma empresa habilitada a contratar e cujo preco interesse a administragao;

) identificada a empresa que indicou as melhores condi¢des para atender ao interesse publico e divulgado o resultado
do julgamento, os concorrentes poderdo manifestar a intencdo, sempre devidamente motivada, de recorrer de qualquer
ato decisério praticado durante o processamento do certame, sendo registrada em ata a sintese das razdes do recurso;
neste caso, 0 Pregoeiro encerraréa a sessao sem que haja adjudicacdo do objeto ao vencedor e estabelecerd o prazo de
03 (trés) dias corridos, contados daquela data, para fins de apresentacdo da peticdo formal do recurso ora anunciado,
bem como das respectivas contra-razdes (prazo em igual nimero de dias, que comecara a correr do término do prazo
de recurso), sob pena de decadéncia do direito de recurso; do contrario, o Pregoeiro procedera a imediata adjudicacédo
do objeto ao vencedor;

m) entdo, o Pregoeiro esclarecera que os envelopes “Documentagdo de Habilitagdo” apenas poderdo ser resgatados,
pelos respectivos representantes, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data da presente sessao, sob pena de
inutilizacdo dos mesmos; e,

n) por fim, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio encerram a sessdo concluindo a ata circunstanciada dos trabalhos, que
sera devidamente assinada.

08.03 — No caso em que ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor valor e 0 prego estimado acostado aos autos, devendo o Pregoeiro negociar junto ao particular para obter
melhores condigdes para Administrag&o.

IX-DO JULGAMENTO

09.01 - O julgamento das propostas comerciais sera processado segundo os critérios objetivos abaixo:

a) sera desclassificada a proposta que contenha entrelinhas, emendas, rasuras, borrées ou qualquer outro defeito, ndo
ressalvados, que ponham em davidas informac@es essenciais a sua compreensao;

b) seréa desclassificada a proposta que ndo atenda as especificagcdes contidas neste ato convocatorio e anexos;

c) a proposta que infrinja preceitos albergados em legislacéo especifica vigente sera desclassificada;

d) preco manifestamente superior ao de mercado ou inexequivel, comprovado através de pesquisa de mercado e/ou
planilha de custos constantes nos autos, ensejara a desclassificacdo da respectiva proposta, nos termos art. 48, inc. Il,
da Lei 8.666/93;

e) precos que apresentarem, apds a fase de lances ou negociagdo, valor unitario para o item cotado superior ao
estabelecido no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, tera a respectiva proposta desclassificada;

f) proposta ou lance que contenha valor simbolico, irrisorio ou igual a zero, de acordo com o estabelecido no art. 44, §
3° da Lei 8.666/93, sera desclassificado;

g) ndo podera ser considerada, para fins de julgamento, qualquer vantagem nao prevista neste instrumento de
convocacao;

h) no julgamento das propostas sera adotado, exclusivamente, como critério de classificagdo, O MENOR PRECO
ITEM, considerando para tanto, a proposta mais vantajosa apresentada ou o menor lance ofertado na etapa
competitiva.

09.02 — O julgamento da habilitagdo sera processado segundo os critérios abaixo:

a) licitante que transgrida qualquer norma de legislacéo especifica vigente sera inabilitado;

b) sera inabilitada a empresa que ndo atender a qualquer das exigéncias estipuladas na CLAUSULA VI deste ato
convocatorio;

c) concorrente cuja documentacdo de habilitagdo ndo cumpra qualquer outra regra inserta neste edital, em
especial aquelas contidas nos itens 19.03 e 19.05, serd inabilitado;

d) participante que apresentar qualquer documento exigido neste edital com data da validade vencida ou cujas
certiddes ndo sejam confirmadas via Internet (quando disso dependa a sua validade) sera inabilitado;

e) documento que contenha rasuras, entrelinhas, emendas, borrdes ou qualquer outro defeito que ponham em
davida a veracidade das informagdes essenciais a sua validade acarretard a inabilitagdo do licitante.

X - DO CRITERIO DE DESEMPATE ‘

10.01 — Havendo absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas escritas ou lances verbais, 0
Pregoeiro procedera ao desempate, através de sorteio, durante a prépria sessdo publica, na presenca dos licitantes
interessados, conforme previsto na Lei 8.666/93.

10.02 - Para as empresas comprovadamente na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
aplicado o que dispBe o0s artigos 44 a 45 da Lei Complementar n°. 123/2006.



| X1 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO \
11.01 — Quando ndo houver recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao particular cuja proposta for considerada
mais vantajosa a administracdo, por for¢a do art. 4°, inc. XX, da Lei 10.520/2002.
11.02 — Constatada a regularidade do feito, a adequacdo do objeto licitado e, sobretudo, a vantagem das
condicdes finais estipuladas, o Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal homologara a presente licitacdo.

| XI1 - DO DIREITO DE PETICAO |
12.01 — Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos dos termos deste edital, podendo impugnéa-lo até o
segundo dia util que anteceder a data da sessao de realizacdo do certame.
12.02 — A impugnacdo tempestiva dos termos do ato de convocagdo ndo impede a participacdo dos interessados
no presente certame, de acordo com o art. 41, § 3° da Lei 8.666/93.
12.03 — Divulgado o resultado do julgamento do certame, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, com o devido registro em ata da sintese de suas razdes, quando lhe serd
concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacao da peti¢cdo formal do recurso, sob pena de decadéncia do
direito de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes em igual
namero de dias (contados apds o término do prazo para recurso), ficando-lhes assegurado vistas aos autos.
12.04 — O recurso devera ser dirigido a autoridade superior, por intermédio do Pregoeiro que podera reconsiderar
sua decisao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse prazo, encaminha-lo a autoridade superior, devidamente
informado, para apreciagéo e decisdo, no mesmo prazo.
12.05 - O acolhimento de recurso importara a invalida¢do apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.06 — Julgados os recursos e constatada a regularidade do procedimento e a conformidade das condices finais
na proposta indicada como vencedora do certame, a Excelentissima Senhor Prefeito Municipal adjudicard o
objeto ao vencedor do certame e, em conseqliéncia, homologara a presente licitacéo.
12.07 — A falta de manifestacdo, imediata e motivada, do licitante durante a propria sessdo, para o devido
registro da sintese das razfes em ata, ou a ndo apresentacdo da peti¢do formal do respectivo recurso, ocasionara a
decadéncia do direito de recurso e a imediata adjudicacdo do objeto ao vencedor.
12.08 - Néo serdo conhecidos 0s recursos, ou contra-razfes, cujas peticbes ndo observarem os pressupostos de
admissibilidade definidos na legislagdo vigente e na doutrina especializada.

| X111 - DO CONTRATO
13.01 - O contrato podera ser simplificado e representado pela ordem de servi¢o, nos termos do disposto no art.
62, caput, da Lei 8.666/93.
13.02 - O licitante vencedor cujo preco tenha sido registrado na Ata de Registro de Pregos tera o prazo de 05
(cinco) dias para a retirada da respectiva nota de empenho ou assinatura de termo, contados da solicitagdo do
servigo, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da data de
convocagao por esta Prefeitura.
13.03 - Caso o adjudicatario recuse-se a cumprir o fixado no ultimo item, serdo adotadas as providéncias
estabelecidas no item 07.11.
13.04 - A recusa do adjudicatario em atender a convocagdo estabelecida no item 13.02, sujeita-0 as sangdes
administrativas, sem prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis n° 8.666/93 e
10.520/2002).
13.05 - Os licitantes adjudicatérios, convocados nos termos do item 07.11, que recusarem a retirar a respectiva
nota de empenho ou ordem de compra, estardo sujeitos as sangfes previstas na Lei 10.520/02 e no Decreto
3.931/01.

| XIV - DA PUBLICIDADE |
14.01 — O presente Edital sera publicado, em forma de aviso, no Diério Oficial deste Municipio.
14.02 — Todos os atos do referido processo durante a chamada fase externa, serdo divulgados via Internet, pelo
que se recomenda o acompanhamento no diario oficial do estado.
14.03 — Qualquer interessado podera solicitar vistas dos autos na sala de Licitacdes deste Orgao.
14.04 — A ARP serd publicada, em forma de extrato, no Diério Oficial deste Municipio.

| XV — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO
15.01 — Os servigos de assessorias devera ser executado pelo servidor ou comissdo responsavel pela aceitacdo
dos servicos objeto desta licitacdo.




15.02 — Nao serdo aceitos 0s servicos de assessorias em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia.

| XVI - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.01 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta dos seguintes recursos consignados no
Orcamento Geral do Municipio para o exercicio 2021;
Natureza da despesa: Outros Servicos de Terceiros/PJ — 3.3.90.39

| XVl - DO PAGAMENTO |

17.01 — O pagamento sera realizado nos termos contidos na Ata de Registro de Precos (ANEXO II) ou no
contrato caso seja celebrado.

| XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS \
18.01 — A administracdo podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; devendo anuléa-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
18.02 — O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0s acréscimos ou supressoes que
porventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato
ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, 8§ 1°, da Lei n°. 8.666/93.
18.03 — A documentagdo exigida neste edital devera ser apresentada em original ou por copia devidamente
autenticada por cartério competente, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Sao Miguel do Gostoso/RN ou por cépia de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, observados sempre os
respectivos prazos de garantia/validade. E vedada a aducio de documentos transmitidos por meio de aparelho de
fax, mesmo estando este autenticado.
18.04 — Toda a documentacdo exigida neste edital devera ser emitida em nome do licitante, com o nimero do
CNPJ e, preferencialmente, com enderego respectivo, devendo ser observado o seguinte:
a) No caso em que o licitante seja matriz, a documentagdo devera ser emitida com CNPJ da matriz; ou,
b) No caso em que o licitante seja filial, a documentacéo devera ser emitida com CNPJ da filial, exceto quanto a
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, desde que conste no préprio documento a validade para a matriz e a
filial; como também, quanto ao Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), para o licitante que proceda ao
recolhimento dos encargos de forma centralizada; ou,
c) Se caso o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacéo devera ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d) Seré dispensada a apresentacdo, no nome e no CNPJ também da filial, daquele documento que pela propria
natureza apenas seja emitido em nome da matriz.
18.05 — O Pregoeiro, ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, podera promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos ou
informacGes que deveria constar originalmente da proposta de precos.
18.06 — Na contagem dos prazos previstos neste instrumento de licitacdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario, conforme determina o art. 110, da Lei n°. 8.666/93.
18.07 — As regras do presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranga da contratagdo, a luz dos ditames
albergados na Legislacdo propria pertinente.
18.08 — A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das normas constantes do
presente ato de convocacao, independentemente de declaracao expressa.
18.09 — Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que se baseara nas disposi¢Oes contidas
na Lei n°. 8.666/93, na Lei n°. 10.520/2002.
18.10 - Maiores esclarecimentos e informacGes sobre este Pregao serdo prestados pelo Pregoeiro ou pela Equipe
de Apoio no endereco constante do predmbulo deste edital, bem como através do fone do Setor de Licitacdo da
Prefeitura Municipal de Sdo Miguel do Gostoso/RN no nimero: (84) 3263-4181.

Séo Miguel do Gostoso/RN, 01 de DEZEMBRO de 2021.

Gercinaldo Farias dos Anjos
Pregoeiro Municipal



GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
CNPJ: 01.612.396/0001-90
Av. dos Arrecifes, 1710 — Centro — CEP: 59585-000

TEL/FAX: (84) 3263-4181 - saomigueldogostoso.rn.gov.br

ANEXO | - ESPECIFICACAO DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO.

Contratagdo de pessoa juridica para cessdo de direito de uso de Sistemas Integrados de Orgamento,
Financas e Contabilidade Publica, Licitagdo, Compras, Contratos e Convénios, Diérias e Passagens
Aéreas, Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Escala de Plantdes, Patrimonio, Almoxarifado, Portal
da Transparéncia, Protocolo Geral, Digitalizacdo e Business Intelligence (BI), voltados para atender as
necessidades e atividades da Prefeitura SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN bem como a prestacdo de
servicos técnicos especializados de manutencdo preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa dos
softwares, de acordo com as alteracdes legais da legislagdo brasileira, além da migracdo dos dados
existentes nos sistemas em producdo, treinamento das novas solucgdes, e suporte técnico as unidades
operacionais integradas do Ente.

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS.
2.1.SESSAO DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE
A cessdo de direito de uso devera contemplar SolucBes de Tl para Gestdo Integrada da Area
Administrativa da Prefeitura SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN

2.1.1.SISTEMAS:
a)Sistema Integrado de Orcamento, Finangas e Contabilidade Publica
b) Sistema de Licitagdo, Compras, Contratos e Convénios;
c) Sistema de Didrias e Passagens Aéreas;
d) Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
e) Gestdo das Escalas de Plantdes;
f) Sistema de Patrimonio;
g)Sistema de Almoxarifado;
h) Portal da Transparéncia;
i) Protocolo Geral;
j) Digitalizacéo e
k) Modulo Business Intelligence (BI).

2.1.2.ATIVIDADES:
a)Fornecimento de cessdo de direito de uso dos softwares;
b) Servico de implantacdo e customizagéo;
c) Servigo de treinamento;
d) Servico de suporte técnico;
e) Servigo de manutencdo preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa:



e.l. A manutencdo (preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa seguindo alteracdes legais,
normatizacdes, decretos e leis Brasileiras) devera contemplar todos os softwares inclusos
no item 2.1.1, durante todo o periodo do contrato;

e.2. As solicitacOes de manutencdo preventiva e corretiva deverdo estar contempladas/inclusas
ao valor final da cessdo de direito e uso do software, devendo ser aplicadas/fornecidas,
pela contratada, automaticamente como atualizagbes de sistema, sem 06nus para a
contratante;

e.3. A cada semestre a contratada devera realizar manutencdo preventiva nos sistemas e nas
bases de dados, realizando a identificacdo da existéncia de riscos que possam fazer com
que os servicos prestados ndo atendam as necessidades do contratante, podendo resultar
em nova contratacdo; bem como, que formalize ao gestor do contrato a definicdo das
acles a serem tomadas para amenizar ou eliminar as chances de ocorréncia do risco; e
ainda, a - definicdo das acOes de contingéncia a serem tomadas caso o risco se concretize;

e.4. As atualizagdes adaptativas provocadas pelas alteracGes legais, normatizacGes, decretos e
Leis Brasileiras serdo consideradas como atualizacdo de sistema e deverdo ser
aplicadas/fornecidas, pela contratada, com énus para a contratante, considerando o valor
da hora técnica apresentado em proposta a licitacao;

e.5. As atualizacBes evolutivas, ndo provocadas pela contratante, também serdo consideradas
como atualizagdo de sistema e deverdo ser aplicadas/fornecidas, pela contratada, sem énus
para a contratante;

e.6. As solicitagdes de manutencdo evolutiva, provocadas pela contratante deverdo seguir o
seguinte procedimento:

1. Somente o Gestor e os Fiscais do contrato poderdo solicitar a empresa contratada a
manutencao evolutiva dos sistemas, perante justificativa plausivel;

2. Fica a cargo de a empresa contratada apresentar ao solicitante o planejamento
detalhado da manutencdo evolutiva, incluindo: Tarefa(s) a ser(em) realizada(s),
periodo(s) necessario(s) para desenvolvimento/implantacéo, valores para cada tarefa
e valor final, considerando o valor da hora técnica apresentado em proposta a
licitac&o;

3. Fica a cargo da contratante aceitar ou ndo a proposta de manutencéo evolutiva, bem
como sua autorizacdo de fornecimento do servico.

2.2.MIGRACAO DE DADOS DO LEGADO.

2.2.1.Nos casos em que a contratante possua um banco de dados mantido por um software existente na
instituicdo, fica a cargo da empresa contratada efetuar a migracdo dos dados passados, para a nova
plataforma de integracdo, independente da tecnologia utilizada atualmente, necessérios a
continuidade dos trabalhos inerentes;

2.2.2.Fica a cargo da empresa contratada a exigéncia, da contratante, do backup dos dados do sistema
atualmente existente em trés vias, checadas e identificadas;

2.2.3.A empresa contratada € responsavel pela manipulagéo dos dados/informagGes da contratante antes,
durante, depois da migracdo e até que todo o Sistema Integrado esteja estavel e apto a realizar
todas as operagdes requeridas neste termo de referéncia;

2.2.4.A contratada fica obrigada a assinar termo de confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
dados/informacdes durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

2.3. TREINAMENTO DE USUARIOS E ADMINISTRADORES.

3.3.1.Fica a cargo da contratada o fornecimento de treinamento dos Sistemas Integrados aos Servidores
da contratante indicados pelos gestores, coordenadores e gerentes dos setores envolvidos com a
aplicacéo;

3.3.2.0 Treinamento devera ser realizado em comum acordo entre a contratada e contratante atraves de
simulag&o de atividades;

3.3.3.Fica a cargo da contratada o fornecimento de material portugués, aos servidores que irdo receber
treinamento das ferramentas, inclusive o manual de utilizacdo do sistema, que poderd ser
disponibilizado em ambiente virtual.

2.4.SUPORTE TECNICO AS SOLUCOES.
2.4.1.Fica a cargo da contratada a disponibilidade de Suporte Técnico aos Sistemas Integrados nas
seguintes formas:



2.4.2.Chamados telefonicos através de fornecimento de telefone fixo ou 0800 para tirar ddvidas sobre 0s
sistemas, bem como fazer abertura de chamados e reclamacoes;

2.4.3.E-mail para abertura de qualquer tipo de chamado, bem como manter a contratada atualizada sobre
as novas versoes e atualizagdes disponiveis dos softwares contratados;

2.4.4.Ndo ultrapassar 0 prazo maximo de 24h, para retorno de chamados no caso de ddvidas ou
reclamacdes, e ndo exceder as 72 horas no caso de manutengdo corretiva do sistema, ficando
possivel de punicédo contratual;

2.4.5.0rientar o corpo técnico da Instituicdo para eventuais atualizacBes dos Sistemas, bem como
disponibilizar técnico préprio para realizar estas atualizaces.

3. DESCRICAO DOS SISTEMAS.
A descricdo dos sistemas reporta as caracteristicas minimas e obrigatérias que 0s mesmos tém que

realizar.

I. CARACTERISTICAS GERAIS:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

i)
)

3.1.

Serem executados em plataforma web, compativel com o navegador Internet Explorer versdo 8
ou superior ou Mozilla Firefox 3.x ou superior;

Serem compativeis com o sistema operacional Windows Server 2008 Enterprise 64 bits;

Os sistemas deveréo funcionar em ambiente virtualizado na plataforma VMWARE;

Os sistemas deverdo ser capazes da Importacao das bases de dados atuais, garantindo integridade
das informagdes e, compativel com a base informatizada desta Instituicéo;

Prover o acesso simultaneo de usuérios & base de dados e acesso ilimitado de usuérios as
funcionalidades do sistema;

Defini¢do de politica de backup automatico para o banco de dados gerado pelo sistema ou
ferramenta propria do banco de dados;

Por ser um sistema integrado, devera possuir cadastros Unicos, integrados e atualizaveis pelo
sistema, incluindo todos os dados necessérios para operacdo e realizacdo das tarefas pelos
madulos;

Todos os sistemas deverdo possuir relatérios gerenciais, de acordo com as necessidades da
Instituicdo, atualizados, visando um maior controle/acompanhamento e uma melhor instrugdo
processual;

Os sistemas deverdo possuir interfaces graficas, de facil operacionalizagéo;

Os Sistemas deverdo ter no minimo um controle de acesso, possibilitando:

j.1. O cadastro de usuario por CPF contendo dados cadastrais, senha, e nivel de acesso
vinculado aos grupos de usuario;

j-2. O blogueio do acesso ao sistema a um determinado usuério;

j-3. Avinculacéo do usuério a(s) unidade(s) orcamentaria(s);

j.4. A definicdo dos grupos de acesso em conformidade com a necessidade da Instituicéo
vinculando-os aos médulos/rotinas/fun¢bes/transacbes do sistema;

j.5. A auditoria nas tabelas do banco de dados do sistema onde é permitido selecionar aquelas
em que serdo auditadas, registrando data, usuario, estacdo de trabalho e transacGes
realizadas;

j-6. A emissdo de relatorios contendo logon's efetuados, tentativas de acesso frustradas,
transacOes realizadas por documento e por tabela, associadas ao usuério, estacdo de
trabalho e data.

SISTEMA DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE PUBLICA: Premissas:
O Sistema de Orcamento, Finangas e Contabilidade Publica e Previdenciaria devera estar em
consonancia com a Lei de Responsabilidade Fiscal, possibilitando a emissdo de Relatérios de
Gestdo Fiscal e Relatorios Resumidos da Execucdo Orcamentaria, exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

O Sistema de Orcamento, Financas e Contabilidade Publica e Previdenciaria devera possibilitar
a integracdo com os modulos que permitem importacdo do Sistema Integrado de Auditoria
informatizada (SI1AI) do Tribunal de Contas do RN, normatizado pelas Resolugdes N.° 011/2016
— TCE/RN e 012/2016 - TCE/RN;

O Sistema de Orcamento, Financas e Contabilidade Publica devera ser integrado com o0s
sistemas financeiros do Banco do Brasil e Caixa Econémica Federal através do programa Ordem
Bancéria Eletronica (OBN), permitindo inclusive a emissdo de relatérios gerenciais.



3.1.1.MODULO DE ELABORACAO E REVISAO DO PPA:

3.1.1.1

3.1.1.2.

3.1.1.3.

3.1.1.4.

3.1.1.5.
3.1.1.6.

Elaboracdo dos programas e a¢bes do Plano Plurianual em forma de proposta, de maneira
descentraliza;

Possibilidade de revisdo do Plano Plurianual;

Confeccionamento dos formularios Levantamento Preliminar das Ac¢0es, identificacdo dos
Programas, Acdes Integrantes dos Programas, Proposta de Programa Setorial e Programas
Validos por Macro Objetivos;

Emissdo dos quadros Programas Finalisticos, Classificacdo dos programas e acdes por
funcéo e subfuncéo e Resumo dos programas finalisticos por Macro Objetivo;

Integracdo com os Mdédulos de Elaboracdo e Execucdo Orgamentaria;

Geracdo dados PPA observando leiautes disponibilizados pelo TCE/RN através do portal do
gestor — resolucdo 011/2016.

3.1.2.MODULO DE ELABORACAO DA PROPOSTA DA LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS:

3.1.2.1.

3.1.2.2.
3.1.2.3.
3.1.2.4.
3.1.2.5.

Cadastros dos quadros que integram projeto da LDO: Programas com a¢fes e metas fiscais;
Passivos contingentes e as providencias; Riscos fiscal passivos e as providéncias; Metas
anuais; Metas exercicios anteriores; Metas comparadas; Evolugdo do patriménio liquido;
Alienacdo de ativos; Receitas e despesas previdenciérias; Projecdo atuarial do regime
préprio de previdéncia; Estimativa e compensacdo da renuncia de receitas e Margem e
expansdo de despesas;

Emissdo de texto normativo, parte integrada ao projeto LDO;

Emissdo dos quadros demonstrativos que compdem projeto da LDO;

Integracdo com portal do gestor TCE/RN através da exportacdo arquivo XML;

Integracdo com os mddulos PPA e LOA.

3.1.3.MODULO DE ELABORACAO ORCAMENTARIA.

3.1.3.1.

Acesso aos dados cadastrais dos elementos:

3.1.3.1.1. Unidade Orgamentaria, Ac¢do, Funcdo Programatica, Categoria Econémica, Grupo

3.1.3.2.
3.1.3.3.
3.1.3.4.
3.1.3.5.
3.1.3.6.

3.1.3.7.

Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento de Despesa, Fonte de Recurso, Regido
e Natureza da Receita;
Registro da proposta orcamentéria, descentralizada por unidade orcamentéria.
Emissdo de relatérios contemplando a Lei 4.320/94;
Deveré ser integrado com médulos do sistema onde seja disponibilizada a Receita Prevista,
por Unidade Orgamentaria, Natureza de Receita e Fonte de Recurso e 0 Quadro Detalhado
da Despesa (QDD);
Deveréa gerar formulério modelo para coleta de dados quando da geracdo das propostas de
orcamento, em padréo aberto;
Geragdo dados LOA observando leiautes disponibilizados pelo TCE/RN através do portal
do gestor — resolucéo 011/2016;
Integracdo com o sistema de emendas parlamentar.

3.1.4.MODULO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA.

3.14.1.

Possibilitar o registro e emissao dos:

3.1.4.1.1. Decretos;
3.1.4.1.2. Portarias e resolugdes inerentes as alteracfes de orcamento, Receita e despesa.

3.14.2.

3.143.
3.14.4.

Atualizacdo do QDD e da receita prevista, em consonancia as Leis 4.320/94 e Orcamentéria
Anual.

Possibilitar a reserva de recursos orcamentérios atraves do documento Pré-Empenho;
Controlar:

3.1.4.4.1. Saldos de orgamento e de reserva com a possibilidade de emissdo de

relatérios/documentos correspondentes com dados que possibilitem a instrucdo e
informacéo processual,

3.1.4.4.2. Execucdo orcamentaria, financeira e contabil por unidade orcamentaria respeitando

as suas disponibilidades;

3.1.4.4.3. Despesa realizada através da emissdo dos documentos Nota de Empenho e Anulagéo

da Nota de Empenho obedecendo aos dispositivos legais. O documento deverd



registrar o cronograma de desembolso, detalhamento da despesa realizada,
permitindo vincular a despesa empenhada ao contrato, 0 modulo também devera
permitir o registro de Nota de Empenho Reforco;
3.1.4.4.4. Adiantamentos de numerarios (Suprimento de Fundos) obedecendo aos dispostos
legais.
3.1.4.5. Possibilidade da geracdo automatica da Anulagdo de Pré-Empenho, reserva de recurso,
guando da realizacdo da despesa - emissdo da Nota de Empenho, bem como possibilidade
de anulacdo dos documentos em lote. O moédulo deverd operar com procedimento de
liberacdo de pré-empenho e de Nota de Empenho;
3.1.4.6. Registro da despesa em liquidacéo;
3.1.4.7. Registro/emissdo do atesto da despesa;
3.1.4.8. Registro do inadimplemento da despesa;
3.1.4.9. Registrar e controlar através de relatorios/documentos a liquidacdo da despesa através da
Nota de Liquidacdo, devera também emitir relatério/documento da Nota de Anulagdo da
Liquidacdo da Despesa;
3.1.4.10. Emissdo do relatério da Anélise da Controladoria necessério a aprovagdo e autorizagao
do processo de despesa para pagamento;
3.1.4.11. O modulo devera permitir a provisdo de recursos orgamentarios entre unidades
orcamentérias e unidades administrativas obedecendo as normas em vigor;
3.1.4.12. Possibilitar o acompanhamento do orgamento por setor/centro de custo;
3.1.4.13. Integracdo com o Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS) através da geracédo de arquivos e relatorios;
3.1.4.14. Integracdo com O Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao
(SIOPE);
3.1.4.15. ldentificacdo da despesa quando destinada ao enfrentamento a COVID-19;
3.1.4.16. Acompanhamento do or¢camento por setor/centro de custo;
3.1.4.17. Integracdo com o sistema de Licitacdo, Compras, Contratos e Convénios;
3.1.4.18. Emissdo de relatdrios gerenciais.

3.1.5.MODULO DE EXECUCAO FINANCEIRA.
3.1.5.1. Possibilitar o cadastro das contas bancarias devidamente classificadas - conta Unica, de
arrecadacdo, de pagamento, de aplicagdo, de convénio e conta caixa - vinculadas a fonte de
recurso, além de permitir que as contas sejam vinculadas a unidade orcamentaria.
3.1.5.2. Controle de saldos bancarios.
3.1.5.3. Registrar:
3.1.5.3.1. Receitas orcamentédrias arrecadadas baseadas na classificacdo das receitas
orcamentérias previstas, além de permitir o lancamento de seus valores em niveis
mais detalhados;
3.1.5.3.2. Identificacdo da receita quando destinada ao enfrentamento a COVID-19;
3.1.5.3.3. AplicagOes, resgates e rendimentos financeiros respeitando as disponibilidades
financeiras e as receitas previstas atualizadas;
3.1.5.3.4. Devolugbes de pagamentos com atualiza¢do dos devidos saldos.
3.1.5.4. Possibilitar o lancamento:
3.1.5.4.1. Das receitas arrecadadas, classificadas como extra-orcamentaria, vinculadas as
devidas fontes de recursos;
3.1.5.4.2. Das transferéncias entre contas bancarias observando seus saldos e o vinculo as
fontes de recursos.
3.1.5.5. Possibilitar a geragdo automatica de Notas de Pagamentos e Ordens Bancérias, como
otimizag&o de procedimento;
3.1.5.6. Pagamento das despesas observando a ordem cronoldgica segundo a Resolucdo 032/2016 —
TCE;
3.1.5.7. Possibilitar integracdo com o sistema financeiro do Banco do Brasil, Caixa Econdmica
Federal e SANTANDER através do programa Ordem Bancéria Eletrénica (OBN);
3.1.5.8. Emissao de relatério/documentos:
3.1.5.8.1. Nota de Pagamento e Ordem Bancéria a partir do registro dos dados de pagamento,
devidamente validados, como os saldos bancarios e da despesa a pagar
(empenho/liquidacao);
3.1.5.8.2. Saldos bancérios, saldos bloqueados e saldo de caixa;



3.1.5.8.3. Extrato dos processos de despesa;

3.1.5.8.4. Boletim diario e mensal da tesouraria;

3.1.5.8.5. Comprovante do ISS;

3.1.5.8.6. Recolhimento do INSS (GPS) e Imposto de Renda (DARF);

3.1.5.8.7. Relacgdo dos beneficiarios, integrante da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na
Fonte (DIRF) com geracéo do arquivo, totalmente compativel, a ser importado pelo
programa da Receita Federal;

3.1.5.8.8. Lista de exigibilidade (publicacéo portal da transparéncia — cronologia pagamentos);

3.1.5.8.9. Lista classificatoria credores por unidade gestora, fonte de recurso e valor da despesa;

3.1.5.8.10. Registro das receitas arrecadadas, automaticamente, a partir dos extratos bancarios
gerados pelas instituicdes financeiras;

3.1.5.8.11. Possibilitar conciliacdo bancéaria através da importacdo dos extratos bancérios
disponibilizados pelos bancos;

3.1.5.8.12. Possibilitar, por meio de e-mail, que apds a emissdo da ordem bancéria seja langado
um aviso ao fornecedor/prestador do servigo acerca do pagamento realizado.

3.1.6.MODULO DE CONTABILIDADE.

3.1.6.1. Devera cumprir todos os principios de contabilidade;

3.1.6.2. Possibilitar o cadastro do plano de contas contemplando funcdo e funcionamento de suas
contas contabeis;

3.1.6.3. Cadastrar dos eventos contabeis possibilitando o registro dos langamentos automaticamente
quando da gravacdo dos documentos correspondentes;

3.1.6.4. Devera emitir balancetes e do balango geral nos prazos legais exigidos, além de permitir a
elaboracdo da prestacdo anual de contas da Instituig&o;

3.1.6.5. Geragdo do arquivo MANAD;

3.1.6.6. Atender as normas da Lei n°. 4.320/64, e seus demonstrativos autorizados a qualquer tempo,
as normas da Lei Complementar n° 101/2000, bem como os demonstrativos por esta
exigidos, as NBC T 16.1 a NBC T 16.10, as novas normas aplicadas da contabilidade
aplicada ao setor publico e as normas expedidas pela STN e aplicaveis a execucéo
orcamentéria, contabil e patrimonial dos Municipios;

3.1.6.7. Emissdo de anexos, Relatorios de Gestdo Fiscal e Relatérios Resumidos da Execucédo
Orcamentaria, exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), contemplados nas areas
de competéncia dos sistemas ora apresentados;

3.1.6.8. Em conformidade com a Portaria MPS 916/2003 e suas alteracdes;

3.1.6.9. Elaboracéo da prestacéo anual de contas da Institui¢éo;

3.1.6.10. Geracdo da Matriz de Saldos Contabeis;

3.1.6.11. Integragdo com o Sistema Integrado de Auditoria Informatizada (SIAI), administrado
pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN.

2.1.5.10. Integracdo com O Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro (SICONFI);
2.1.5.11. Integragdo com os demais mddulos do sistema.

2.1.6.MODULO DOS RESTOS A PAGAR.
2.1.6.1. Possibilitar o cadastro:
2.1.6.1.1. Das notas de empenhos e Liquidacfes da despesa referentes aos restos a pagar,
exercicios financeiros anteriores integrados ao banco de dados corrente, em
conformidade com os dispostos legais;
2.1.6.1.2. Automético dos Restos a Pagar através do acesso a base de dados correspondente,
identificando os que foram inscritos como processados e como ndo processados.
2.1.6.2. Emitir relatorio gerencial da movimentacdo dos restos a pagar, destacando: Restos a
pagar ndo liquidados, em liquidag&o, liquidados e pagos;
2.1.6.3. Emitir os relatorios exigidos legalmente para fins de controle e de prestacdo de
contas.

2.2.SISTEMA DE LICITA(;AO, COMPRAS, CONTRATOS E CONVENIOS:
Premissas:



i. O Sistema de Licitacdo, Compras e Contratos devera ser totalmente integrado com o Sistema de
Orcamento, Financas e Contabilidade Publica.
2.2.1. O sistema devera possibilitar:

2.2.1.1.

2.2.1.2.

2.2.1.3.

2.2.1.4.
2.2.1.5.

2.2.1.6.

2.2.1.7.

2.2.18.
2.2.1.9.

2.2.1.10.

2.2.1.11.

2.2.1.12.

2.2.1.13.

2.2.1.14.
2.2.1.15.

2.2.1.16.

2.2.1.17.
2.2.1.18.

2.2.1.19.

2.2.1.20.

O cadastro dos itens classificados por grupo, se produto ou servico, elemento de despesa,
classe, unidade de medida e detalhamento de despesa, além de permitir o cadastro de
dados complementares;

Registro da pesquisa mercadoldgica com a emissdo do quadro demonstrativo da consulta
de precos por menor valor e média dos valores;

Exportacdo/Importacdo das propostas de precos apresentadas pelos fornecedores para
composicao da pesquisa mercadoldgica;

Emisséo do certificado cadastral do fornecedor para fins licitatérios;

A reserva de recursos orcamentarios, através do pré-empenho quando da composicdo do
processo licitatorio;

A geracdo de formulario de proposta licitatéria, modelo, em arquivo padrdo, de formato
aberto, contemplando os dados inerentes ao processo;

Os dados preenchidos no formulério deverdo ser importados pelo sistema, somente o
necessario;

A geracéo de editais padrdes de acordo com a modalidade do processo licitatorio;

O registro em tempo real de todas as rodadas, lances e anotagcGes complementares
inerentes a ata da licitacdo;

Proceder a selecdo dentre as propostas de cada item o menor valor identificando os
participantes para disputa em pregdo, além de possibilitar o uso de percentual para agilizar
0 processo de selegéo;

A identificacdo automéatica do fornecedor vencedor como também dos que foram
eliminados, devera permitir também que um determinado fornecedor possa ser eliminado
durante o processo licitatorio;

O registro das compras/servigos por item ou lote;

O Controle quantitativo dos itens licitados como registro de pregos através da Ordem de
Compra/Servigo, como também das compras fragmentadas;

A geracdo da Ordem de Compra/Servico por fornecedor (vencedor);

A emissdo dos seguintes documentos: Edital Padrdo; Parecer Juridico; Ata da Secdo;
Relacédo dos itens por vencedor; Rela¢do dos participantes da licitagdo; Lista de Presenca;
Protocolo de recebimento do convite, Termo de Adjudicacdo e Homologacao; Minuta de
Contrato; Contrato Padrdo, Ratificacdo da Despesa; Resultado do Julgamento, Resultado
por Fornecedor, Mapa de Apuracdo, Mapa das Propostas, Classificagdo dos Itens,
permitindo que 0s mesmos possam ser editados;

O registro da solicitagdo de Compra/Servico podendo importar de planilha em meio
digital e emitir formuléario padrdo cotacéo de prego;

O registro de compra direta para despesas de baixo custo;

A elaboracdo do processo licitatorio importando dados a partir da(s) solicitacbes de
Compra/Servico registrada(s) anteriormente;

Disponibilidade quando da elaboracdo de uma licitacdo de dados como datas, valor e
fornecedor para aqueles itens que contem histérico de compras/licitacéo;

Possibilitar o registro de:

2.2.1.20.1. Publicacdo do certame com geracéo de edital em formato pdf;
2.2.1.20.2. Parecer juridico;

2.2.1.20.3. Pregos;

2.2.1.20.4. Chamada eletronica por voz durante o pregéo;

2.2.1.20.5. Ocorréncias.

2.2.1.21.

2.2.1.22.

2.2.1.23.

2.2.1.24.

Possibilitar os controles inerentes a Micro e Pequena Empresa quando da realizacdo do
Pregdo nos termos da Lei Complementar 123/2006;

Registro e emissdo da Ata de Registro de Pregos contemplando controles com vigéncia da
ata, disponibilidade dos itens licitados e aditivos e, alerta com antecedéncia quando do
encerramento e publicacdo trimestral;

Acompanhamento dos quantitativos das compras efetuadas confrontadas com a solicitacdo
original por secretarias;

Possibilitar controle dos saldos licitados observando os pedidos originais por Unidade
Orgamentaria;



2.2.1.25. Cadastro dos contratos onde a instituicdo figura como contratante, contemplando no

minimo o objeto, contratado(a), valor, forma de pagamento, acompanhamento fisico e
financeiro, gestor(a), fiscal(is), quadro societario, penalidades, datas de assinatura,
publicacdo, vigéncia e, alerta com antecedéncia quando do encerramento.

2.2.1.26. O Registro dos aditivos e/ou rescisao dos contratos podendo adicionar ou subtrair o saldo

da licitacéo correspondente;

2.2.1.27. Emissdo dos contratos e aditivos a partir dos modelos definidos, permitindo, quando

necessario, que sejam editados;

2.2.1.28. O acompanhamento da execucdo fisica dos contratos observando suas etapas com 0s

periodos previstos e realizados;

2.2.1.29. O cadastro dos convénios observando o registro dos convenentes, objeto, unidade

orcamentéria responsavel, gestor (es), detalhamento do objeto através do(s) item(ns);

2.2.1.30. Registro dos aditivos/rescisdo dos convénios firmados;
2.2.1.31. Emisséo dos termos aditivos dos convénios, quando couber;
2.2.1.32. Acompanhamento da execucdo dos convénios.

2.3.SISTEMA DE DIARIAS E PASSAGENS.
Premissas:

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
2.3.4.
2.3.5.

2.3.6.
2.3.7.

2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.
2.3.12.

2.3.13.

2.3.14.

2.3.15.

2.3.16.

2.3.17.

2.3.18.

2.3.19.
2.3.20.

O sistema de diarias e passagens deverd estar totalmente integrado com o Sistema de Orcamento,
Financas e Contabilidade Publica;

Cadastro de estrutura organizacional (6rgdo, unidades administrativas e setores);

Cadastro de funcionarios;

Cadastro de categorias de cargos/funcGes;

Cadastro de cargos/fungdes;

Cadastro de localidades com classificacdo de perimetro (intermunicipal, interestadual ou
internacional);

Cadastro de distancias entre origem e destino dentro do Estado do Rio Grande do Norte;
Cadastro de Valores de diarias x distancia entre origem e destino e Cadastro de Valores de
didrias x Cargo/Fungdo: com parametrizacdo de valores por categoria de cargo, tipo de
localidade destino, distancia entre a localidade de origem e o destino, estabelecendo valores
fixos (em moeda local ou estrangeira) ou percentuais sobre o salario do funcionario beneficiario;
permitindo também a configuracao de critérios para acréscimo ou reducdo (a partir de um valor
fixo ou percentual) do valor calculado em funcédo de especificidades definidas pelo decreto;
Cadastro de decretos para concessao de diarias e passagens;

Cadastro de motivos de solicitacdo de diarias para classificacdo das concessdes;

Cadastro de Proposta para Concessao de Diarias (PCD) para um ou mais beneficiarios em uma
mesma proposta com calculo automético dos valores de cada beneficiario a partir do roteiro
informado, da permanéncia em cada localidade destino e das especificidades previstas em
decreto para acréscimo ou reducdo do valor calculado;

Controle de autorizagdo de Proposta para Concessdo de Diéria (PCD);

Controle dos pagamentos realizados para cada beneficiario de cada Proposta de Concessdo de
Diaria (PCD);

Cadastro de numero de portaria de concessdo de diéria e sua respectiva data de publicacdo no
DOE, bem como numero de portaria que torna sem efeito possivel concessao de didria com sua
respectiva data de publicacdo no DOE;

Cadastro de Relatério de Viagem (RV) com informagc&o de restituicdo em funcdo de mudanca de
roteiro, periodo de permanéncia ou outro motivo informado;

Gestdo da emissao dos bilhetes de passagens, vinculados ou ndo a concessdo de diarias;

Emissdo de relatorios sintéticos e/ou analiticos das concessbes de diarias realizadas num
periodo, por cento de custo, 6rgdo, unidade ou setor, tipo de localidade destino, intermunicipal,
interestadual ou internacional;

Emissdo de relatérios sintéticos e/ou analiticos das concessdes de passagens realizadas num
periodo, por cento de custo, 6rgdo, unidade ou setor, tipo de localidade destino, interestadual ou
internacional;

Emisséo de relatérios de beneficiarios de concessao de diarias com pendéncia de apresentacdo de
Relatdrio de Viagem (RV);

Emisséo de relatérios das diérias pagas por més;

Emissdo de relatérios das passagens pagas por més;



2.3.21. Integracdo com o Sistema de Orcamento, Finangas e Contabilidade Publica.

2.4.SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO.

Premissas:

ii. O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento devera estar em consonancia com a Lei
de Responsabilidade Fiscal;

iii. O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento deveréd possibilitar a integragdo com
modulos que permitem a importagdo do Sistema Integrado de Auditoria Informatizada (SIAI) do
Tribunal de Contas do RN;

iv. O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento deverd ser integrado com o sistema
financeiro das instituicbes bancérias.

2.4.1.0 Sistema deverd, necessariamente, garantir:

24.1.1.

2.4.1.2.

24.1.3.

24.14.
24.15.

24.1.6.

24.1.7.

24.1.8.

24.1.09.

2.4.1.10.

24.1.11.

24.1.12.

24.1.13.

2.4.1.14.

2.4.1.15.

2.4.1.16.

Cadastro de mdltiplas instituicbes de gerenciamento de recursos humanos e folha de
pagamento;

Cadastro de funcionarios contemplando informacfes como: data de nascimento, sexo,
filiacdo, estado civil, nivel de escolaridade, deficiéncia fisica, CPF, RG, PIS/PASEP,
titulo de eleitoral, CNH (carteira nacional de habilitacdo) com categoria da habilitacao,
namero de registro em conselho regional (para médicos, engenheiros, etc.), nimero de
certificado de reservista, endereco, telefone, dados bancérios;

Cadastro de dependentes dos funcionarios com informagdes como: grau de parentesco,
sexo, data de nascimento, CPF, se universitario, ano de término do curso universitario
para fins de calculo do IRPF do funcionério titular, endereco e dados bancarios para fins
de pensdo alimenticia;

Digitalizacdo de documentos relacionados ao funcionério e seu histérico funcional,
Definicdo de documentos obrigatorios a serem apresentados no ato do cadastramento do
funcionario com marcag&o daqueles que foram apresentados e indica¢do dos pendentes;
Cadastro de cargos/fungdes contemplando informagdes como: classificagdo do nivel
escolar (fundamental, médio, superior), CBO, niveis de referéncia e quantidade limite de
vagas;

Cadastro de tabelas de vencimentos por cargo/funcdo e nivel de referéncia com o periodo
da vigéncia da tabela para eventuais calculos retroativos e com possibilidade de reajuste a
partir de percentual aplicado sobre tabela anterior;

Reajuste percentual de tabelas de vencimento por categoria de cargo/funcdo (EX.
magistério, saude);

Cadastro do organograma da institui¢do (6rgaos, departamentos e setores);

Cadastro de rubricas contemplando informagdes como: tipo (vantagem/desconto), limite
legal do valor da vantagem/desconto para controle do lancamento em folha, incidéncia de
imposto de renda e/ou desconto previdenciario; criagdo de férmulas de célculo com
periodo de vigéncia;

Criacdo de perfis de cargos/funces em relacdo as vantagens fixas proprias de cada cargo
com indicacdo da vigéncia do perfil para calculos retroativos eventuais;

Cadastro de averbacGes de tempo de servigo dos funcionarios com indicagdo do vinculo
para o qual serd averbado o tempo, periodo e local correspondentes, se servi¢o publico,
privado ou tempo ficto;

Cadastro de valores de contribui¢fes externas do funcionario com o INSS para fins de
controle do teto de contribuicdo, contemplando informacdes como: periodo da
contribuicdo externa, 6rgdo externo de origem e valor da contribuig&o;

Cadastro de vinculos dos funcionarios contemplando informagdes como: tipo do vinculo
(efetivo, comissionado, cargo em comissdo, etc.), data da nomeacdo, data da posse, centro
de custo, data da vacancia e forma da vacancia;

Cadastro de provimentos de cargo dos funcionarios por vinculo, contendo informacGes
como: data de inicio e término do provimento do cargo, tipo de provimento (efetivo,
comissionado, contratado, funcdo gratificada, etc.), lotacdo, cargo, nivel de referéncia,
jornada de trabalho;

Cadastro de eventos de capacitacio e respectivos participantes contemplando informagoes
como: entidade organizadora, periodo do evento, tipo do evento (congresso, seminério,
Ccurso, etc.) e carga horéria;



2.4.1.17.

2.4.1.18.

2.4.1.19.

2.4.1.20.

2.4.1.21.

24.1.22.

2.4.1.23.
2.4.1.24.

2.4.1.25.
2.4.1.26.
2.4.1.27.
2.4.1.28.

2.4.1.29.

2.4.1.30.

2.4.1.31.
2.4.1.32.
2.4.1.33.
2.4.1.34.
2.4.1.35.
2.4.1.36.
2.4.1.37.
2.4.1.38.
2.4.1.39.
2.4.1.40.
2.4.1.41.

2.4.1.42.
2.4.1.43.
2.4.1.44.
2.4.1.45.
2.4.1.46.

2.4.1.47.
2.4.1.48.

2.4.1.49.

Cadastro de instituicdes consignatarias contemplando informac¢des como: razdo social,
CNPJ, dados bancarios e cédigo da rubrica correspondente aos descontos em folha;
Cadastro de atestados médicos dos funcionarios contemplando informagdes como: periodo
de afastamento e CID;

Lancamento de vantagens/descontos por vinculo funcional mantendo o periodo de
vigéncia do registro para efeito de calculo retroativo e valor de referéncia a ser
eventualmente utilizado pela formula de célculo da rubrica correspondente;

Langcamento avulso para registro em folha com a finalidade de acerto e/ou pagamentos de
atrasados indicando 0 més do langcamento, competéncia, a rubrica a ser lancada em folha e
0 tipo da operagdo (acréscimo ou substituicdo do valor);

Lancamento de consignacdes por vinculo funcional indicando a consignataria e a data de
inicio da consignacdo, com a possibilidade de indicar se a consignacdo tem quantidade de
parcelas definidas ou ndo (para os casos de planos de salde, contribuicdo sindical, etc.) e
o valor mensal da consignacdo, com possibilidade de importacdo em lote através de
planilha;

Registro de férias por vinculo funcional contemplando informagdes como periodo
aquisitivo e periodo de gozo, com possibilidade de importacdo em lote através de planilha;
Registro de férias coletivas;

Lancamento da frequéncia por vinculo funcional contemplando informagdes como: més
de referéncia, tipo de frequéncia (ex.: falta, hora extra, plantdo, etc.) e quantidade, com
possibilidade de importagéo em lote através de planilha;

Possibilidade de limitar a quantidade total de um tipo de frequéncia por 6rgao/setor;
Autorizacgdo das frequéncias registradas por usuario supervisor;

Lancamento de pensdes alimenticias contemplando informagbes como: periodo de
vigéncia da penséo, dependente da pensdo, valor ou percentual da pensdo (sobre salario
base, salario bruto, salario minimo, rendimento liquido);

Lancamento de cessdo de funcionérios por vinculo funcional, contemplando informagoes
como: periodo da cessdo, 6rgdo para o qual o funcionario foi cedido e se a cessao foi com
Onus ou sem 6nus para a instituicdo;

Lancamento de licencas de funcionarios por vinculo funcional, contemplando informagdes
como: periodo da licenga, tipo (ex.: maternidade, auxilio doenca, licenga prémio, etc.);
Cadastro de bancos;

Cadastro de agéncias bancarias;

Cadastro de bairros;

Cadastro de categorias de cargo;

Cadastro de niveis de escolaridade;

Cadastro de formas de provimento;

Cadastro de formas de vacancia;

Cadastro de graus de parentesco;

Cadastro de 6rgaos externos;

Cadastro de tipos de deficiéncia fisica;

Cadastro de tipos de frequéncia contemplando informacgdes como: rubrica correspondente
para lancamento em folha e quantidade méaxima permitida por més;

Cadastro de tipos de licenca indicando se o langamento da mesma gera énus ou ndo para a
instituicéo;

Cadastro de tipos de vinculo funcional,

Cadastro de contas pagadoras para remessa de pagamentos;

Configuracdo de aliquotas IRPF, INSS, Salério Familia e Previdéncia Propria conforme
legislacdo vigente mantendo histérico dos reajustes para efeito de eventual calculo
retroativo;

Cadastro do valor do salario minimo mantendo historico dos reajustes para efeito de
eventual calculo retroativo;

Cadastro de feriados;

Cadastro de centros de custo/grupos de célculo para processamento da folha e emissdo de
relatorios gerenciais;

Registro de folhas de pagamento (originais ou suplementares) possibilitando filtragem por
centro de custo/grupo com possibilidade de processamento de célculos retroativos, quando



2.4.1.50.

2.4.1.51.

2.4.1.52.

2.4.1.53.

2.4.1.54.

2.4.1.55.
2.4.1.56.

2.4.1.57.

2.4.1.58.
2.4.1.59.
2.4.1.60.

2.4.1.61.
2.4.1.62.
2.4.1.63.
2.4.1.64.
2.4.1.65.
2.4.1.66.

2.4.1.67.

2.4.1.68.

2.4.1.69.
2.4.1.70.
24.1.71.
24.1.72.

24.1.73.
24.1.74.
2.4.1.75.
2.4.1.76.
24.1.77.

24.1.78.
2.4.1.79.
2.4.1.80.

2.4.1.81.

2.4.1.82.
2.4.1.83.
2.4.1.84.
2.4.1.85.

necessario. Considerar célculos automaticos de diferengas passiveis de pagamento ou
ressarcimento, a partir da reprogramacao de Folha de Pagamento;

Registro de folha de décimo terceiro integral ou antecipacdo com base em percentual com
possibilidade de filtrar pelo més de aniversério do funcionério ou pelo més das férias;
Geracdo de pagamento para o beneficiario e recepcéo dos arquivos de abono do PASEP,
para pagamento em folha;

Geragdo de arquivo remessa de créditos e contracheques da folha de acordo com layout do
Banco do Brasil, Bradesco, Caixa Econdmica e Santander;

Possibilidade de bloquear crédito bancario por vinculo funcional para eventuais
regularizac@es do funcionério para com a instituigao;

Geracdo de arquivos remessa extra de pagamento como forma, por exemplo, de corre¢do
de falhas no numero da conta bancéria a crédito ou desblogueio de crédito;

Geracdo de arquivo remessa SEFIP;

Geragdo de arquivo remessa referente as contribuicbes do Regime de Previdéncia com
indicacdo dos segurados ativos, em licenga maternidade ou auxilio doenca;

Integragdo com o Sistema Orgcamentario, Financeiro e Contabil para liquidacdo das
despesas com as folhas de pagamento;

Geragdo e importacdo de arquivos no padrdo e-Consig;

Geragdo de arquivo RAIS;

Declaragbes de rendimentos para a Receita Federal e geracdo de arquivo com informacdes
para a mesma — DIRF, bem como, a emissdo dos comprovantes de rendimentos a serem
disponibilizados na intranet/internet;

Emissdo de comprovante de rendimentos de beneficiarios de pensdo alimenticia;

Geracdo de arquivo MANAD;

Geragdo de arquivo PASEP;

Integracdo com o SIAI;

Integracdo com o SIAI-DP;

Emisséo de resumo da folha de pagamento agrupado por 6rgao com possibilidade de filtro
por: més/ano, nuimero da folha, 6rgdo, setor, centro de custo, tipo de regime
previdenciario do funcionério e tipo de vinculo funcional,

Emisséo de ficha financeira da folha de pagamento detalhando todos os langamentos de
vantagens e descontos realizados com possibilidade de filtro por: més/ano, nimero da
folha, 6rgdo, setor, centro de custo, tipo de regime previdenciario do funcionario e tipo de
vinculo funcional;

Impressdo de contracheques dos funcionarios por Orgdo/setor com possibilidade de
langcamento de mensagem/aviso a ser impressa nos mesmos;

Emissdo de contracheques através da intranet/internet mediante senha de acesso;

Emisséo de contracheque de beneficiarios de pensdo alimenticia;

Emisséo de relatério comparativo mensal da folha por érgéo;

Emissdo de relatorio comparativo mensal e anual de valores langados em folha por
rubrica;

Emisséo de quadro de cargos;

Relatério de consignac@es por folha para prestagdo de contas junto as consignatarias;
Listagem de pessoal por cargo ou 6rgao;

Listagem de vacancias por periodo e 6rgao;

Relatério de lancamentos em folha baseado em uma rubrica com possibilidade de filtro
por: més/ano, nimero da folha, 6rgdo, setor e tipo de regime previdenciario do
funcionario;

Emissdo da GPS;

Emissédo de guia de recolhimento para instituto de previdéncia propria;

Emisséo de relacdo mensal de contribuicdes dos funcionarios sob regime de previdéncia
prépria;

Relatério de antiguidade por funcionério dados da ultima promocdo do funcionario e o
tempo no cargo;

Emisséo de certiddo de tempo de servico;

Exportacdo de dados para planilha através de consultas personalizadas;

Relatdrio de previsdo do adicional de tempo de servico em um més determinado;

Emisséo de relatério de ocorréncias da folha (avisos, langamentos negativos, etc.)



2.4.1.86.
2.4.1.87.
2.4.1.88.
2.4.1.89.
2.4.1.90.
2.4.1.91.
2.4.1.92.
2.4.1.93.
2.4.1.94.

2.4.1.95.
2.4.1.96.
2.4.1.97.
2.4.1.98.

2.4.1.99.

Relatério: Quantidade de funcionario x Faixa Salarial

Relatério: Quantidade de funcionario x Faixa Etaria

Emisséo de declaracéo de rendimentos

Emissédo de relatdrio controle de vagas por cargo;

Emisséo de requerimento de férias;

Emissédo de aviso prévio de férias;

Listagem de frequéncia autorizada ou pendente de autoriza¢ao por més;

Emissao de escala de férias;

Relatério de lancamentos em folha de pagamento com inicio de vigéncia num més
informado;

Emissdo de relatérios contabeis sintéticos e analiticos agrupando informacdes de acordo
com a classificacdo orcamentaria;

Emissédo de historico funcional por servidor;

Emisséo de demonstrativo anual de consignagédo de plano de satde por funcionério;
Emissdo de extrato mensal de descontos em folha referentes a consignagc6es por plano de
salde;

Emisséo de extrato de remuneracgdes de contribui¢do por funcionario;

2.4.1.100. Emisséo de ficha mensal de marcag&o de ponto por 6rgdo/setor;
2.4.1.101.Emisséo de relatdrio de previsdo de corte de beneficio de dedugdo de IR por idade limite

de dependente e/ou salario familia com “N” meses de antecedéncia;

2.4.1.102.Emissdo de termo de rescisdo de contrato de trabalho;
2.4.1.103. Ajuda On-line ao usuario.

2.5.SISTEMA DE GESTAO DAS ESCALAS DE PLANTOES.

Premissas:

i. O Sistema de Gestdo das Escalas de plantdes devera ser TOTALMENTE integrado com o
sistema de RH e Folha de Pagamento.
2.5.1.0 sistema deveréa possibilitar:

251.1.

25.1.2.

25.1.3.
25.1.4.

25.15.

25.1.6.

25.1.7.

25.1.8.

25.1.9.

2.5.1.10.

2.5.1.11.

25.1.12.

Registro mensal das solicitagdes das escalas de plantdo, por Unidade de Salde e Equipe,
para os profissionais de salide obedecendo aos limites fixados;

Consultas por funcionario/setor demonstrando a carga horaria dos plantdes, por turno,
comparando com meses anteriores;

Configuracéo nos controles das escalas de plantdo impedindo conflitos de horérios;
Controle das escalas de plantdo observando as disponibilidades dos profissionais e das
unidades de trabalho como também a sua programacé&o financeira;

Autorizacgdo das escalas de plantéo por parte do gestor competente;

Publicacdo em site do municipio das escalas de plantdo dando publicidade e transparéncia
aos servicos prestados pelas suas unidades de saude e a agenda programada do
profissional com sua especialidade;

Integracdo com o sistema de Ponto Eletrdnico como forma de validar/ acompanhar a
realizacdo da programacéo das escalas de plantéo;

Integracdo com o Sistema de Folha de Pagamento para registro das frequéncias dos
profissionais de saude vinculados as escalas de plantao;

Acompanhamento geral das fases de registro dos plantGes por Setor através de quadro
demonstrativo;

Acompanhamento das frequéncias por carga horéria e plantdes simultaneamente via
relatério de gestdo;

Alerta para os langcamentos que ultrapassam limites de valor por setor e/ou limite de
plantdo por profissional de salde;

Emisséo de relatdrios operacionais, gerenciais.

2.6.SISTEMA DE GESTAO DE PATRIMONIO.

Premissas:

i. O Sistema de Gestao de Patrimbnio devera ser TOTALMENTE integrado com os Sistemas de
Orcamento, Finangas e Contabilidade Publica e Sistema de Licitacdo, Compras e Contratos.
2.6.1.0 sistema deveré possibilitar:



2.6.1.1.

2.6.1.2.

2.6.1.3.
2.6.1.4.

2.6.1.5.
2.6.1.6.
2.6.1.7.
2.6.1.8.
2.6.1.9.

2.6.1.10.
2.6.1.11.
2.6.1.12.
2.6.1.13.

2.6.1.14.
2.6.1.15.

2.6.1.16.

2.6.1.17.

2.6.1.18.
2.6.1.19.

2.6.1.20.
2.6.1.21.
2.6.1.22.
2.6.1.23.
2.6.1.24.
2.6.1.25.
2.6.1.26.

Gerenciamento dos bens do ativo permanente contando com diversos identificadores de
cunho patrimonial,

Acompanhamento dos bens por departamento, setor, local e centro de custos registrando
inclusive as suas eventuais transferéncias;

Integracdo com o Sistema de Orcamento, Finangas e Contabilidade publica;
Gerenciamento da depreciagdo quando das reavaliacbes dos bens, com calculos
periodicos, sejam eles diario, mensal, trimestral, semestral ou anual;

Registro das baixas dos bens com célculo do valor contébil atualizado;

Registro dos responsaveis pelos bens;

Emisséo do termo de responsabilidade;

Relacdo de bens com os valores atualizado, de depreciacao, de mercado e contabil;
Emisséo de formulario para inventario dos bens;

Acompanhamento das manutencgdes, seguros e garantias, dos bens;

Razéo individualizado dos bens;

Listagem de lotes de cadastramento de bens méveis por tipo de material e periodo;
Retombamento de bens mdveis (substituicdo do nimero de tombo preservando o nimero
como tombo anterior);

Transferéncia de bens méveis entre setores e unidades administrativas;

Controle do recebimento de bens oriundos de transferéncia entre unidades administrativas
da mesma instituig&o;

Controle de empréstimo de bens com indicacdo de data prevista para retorno e emissao de
guia de empréstimo;

Controle de envio/retorno de bens para manutengdo com atualizacdo do estado de
conservacgao;

Controle de devolucédo de bens emprestados;

Controle de numero de plaquetas/etiquetas de tombo extraviadas com indicagdo do motivo
do extravio;

O cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

O cadastro de materiais;

O cadastro de taxas de depreciacdo anual por grupo de materiais;

O cadastro de motivos de baixa de bens moveis;

O cadastro de Orgdos, Unidades e Setores.

Calculo da depreciacdo obedecendo regulamentacéo do TCE;

Sequencial dos tombos e das suas guias por exercicio financeiro.

2.7.SISTEMA DE ALMOXARIFADO.

Premissas:

i. O Sistema de Almoxarifado devera ser integrado com o Sistema de Licitacdo, Compras e
Contratos.
2.7.1.0 sistema deveréa possibilitar:

2.7.1.1.
2.7.1.2.
2.7.1.3.
2.7.14.

2.7.15.
2.7.1.6.
2.7.1.7.

2.7.1.8.

O cadastro de estrutura organizacional;

Possibilidade de trabalhar com varios almoxarifados;

A associagdo de 6rgdos, unidades e/ou setores a um ou mais almoxarifado;

O cadastro de materiais com indicag&o das unidades de medidas de compra, de consumo e
fator de converséo;

Validade dos produtos em estoque, por lote;

Controle por almoxarifado de estoque minimo e maximo;

Autorizacdo de entrega de materiais solicitados por supervisor com possibilidade de
alteracdo das quantidades solicitadas;

O registro de:

2.7.1.8.1. Recebimento do material por usuario;
2.7.1.8.2. Entrada de materiais no almoxarifado por compra, doagdo ou outro tipo de

documento, inclusive re-incorporagéo por recuperagao;

2.7.1.8.3. Transferéncia de materiais entre almoxarifados;
2.7.1.8.4. Recebimento dos materiais transferidos entre almoxarifados no almoxarifado de

destino, com possibilidade de recebimento parcial em caso de divergéncia entre a
guia de transferéncia e o material entregue;

2.7.1.8.5. Empréstimo de materiais entre almoxarifados;



2.7.1.8.6. Devolugdo de materiais por empréstimo entre almoxarifados;

2.7.1.8.7. Perddo de empréstimo de materiais entre almoxarifados isentando o almoxarifado
destino da pendéncia de devolugdo do material que recebeu em cardter de
empréstimo.

2.7.1.9. Controle de inventario de estoque com possibilidade de realizacdo de inventario geral

(todos os materiais em estoque), rotativo indicando os grupos e/ou subgrupos de materiais
que serdo inventariados, com uma contagem apenas ou com trés contagens (duas
contagens mais uma contagem dos materiais com quantidades divergentes entre a primeira
e a segunda contagem);

2.7.1.10. Baixa de materiais em estoque por extravio, validade vencida ou outro motivo;
2.7.1.11. A utilizacdo de codigo de barras nos processos de movimentacao de estoque relacionando

o material ao fabricante;

2.7.1.12. Atualizacdo automatica do preco medio dos materiais a cada movimentacao de entrada;
2.7.1.13. A consulta ao estoque por almoxarifado detalhando o estoque disponivel, bloqueado, em

transito e emprestado;

2.7.1.14. A emissdo dos relatorios:

2.7.1.14.1. Posicdo geral de estoque atual e por periodo, com todos os dados e posi¢cdo de
estoque de cada almoxarifado separadamente;
2.7.1.14.2. Movimentagdes de entrada e saida de estoque;
2.7.1.14.3. Extrato de um material especifico, com todas as movimentac6es ocorridas por local
de estogue ou consolidado, em periodo informado;
2.7.1.14.4. Demonstracdo inventario fisico, por local de estoque, contendo: codigo, descricao e
saldo de cada material, incluindo campos apropriados para contagem.
2.7.1.14.5. Acompanhamento do estoque nas fases de Solicitacdo de Material, Autorizagéo,
Separacdo de material, Conferéncia, Envio e Registro de Entrega pelos setores
envolvidos;
2.7.1.14.6. Acompanhamento dos materiais pendentes de entrega;
2.7.1.14.7.Registro da solicitacdo de Compra através de calculos de consumo e Estoque
minimo;
2.7.1.14.8. Controle de Consumo através de parametros estabelecido pelo usuério;
2.7.1.14.9. Posicao de Estoque por periodo;
2.7.1.14.10. Anexacdo de documentos digitalizados na solicitacdo agilizando o processo de
aquisicao do material, como exemplo o carimbo;
2.7.1.14.11. Controle de Solicitacao por Grupo;
2.7.1.14.12. Solicitacdo exclusiva de grupos de materiais especificos por usuarios ou setores
previamente vinculados;
2.7.1.14.13. Registro do transporte de entrega e responsavel quando do envio de mercadorias;
2.7.1.14.14. Entrega parcial de produtos com acompanhamento dos seus saldos;
2.7.1.14.15. Registro de volumes quando da conferéncia do material;
2.7.1.14.16. Registro da entrada de materiais com conferentes digitalizacdo da Nota fiscal;
2.7.1.14.17. Permite associagdo do cadastro de materiais do almoxarifado com o cadastro de
Itens do SOFC
2.7.1.14.18. Cadastro de usuéario através de solicitacdo efetuada pelo novo usuério e liberada
pelo gestor do sistema;
2.7.1.14.19. Visualizagdo de documentos anexados com exibi¢do em marca d’agua do codigo de
validagdo e/ou nome do usuario, CPF, Data Hora e Maquina que anexou o0
documento;
2.7.1.14.20.  Integracdo com o Sistema de Orcamento, Financas e Contabilidade Publica.

2.8.PORTAL DA TRANSPARENCIA
Premissas:

2.8.1.

2.8.2.

O portal da Transparéncia devera, essencialmente, cumprir os dispositivos legais, sem com isso,
deixar de ter linguagem a mais acessivel ao cidaddo. As defini¢bes abaixo apresentadas devem
ser cumpridas:

Disponibilizagdo das informagdes, pormenorizadas, em tempo real, através de meio eletrénico de
amplo acesso publico — internet, sem exigéncia de cadastramento de usuario ou senha de acesso;
Conformidade com os dispositivos legais responsaveis pela normatizacdo da transparéncia da
gestdo fiscal dos entes federativos, em especial a Lei 131/2009;



2.8.3.
2.8.4.
2.8.5.
2.8.6.
2.8.7.
2.8.8.

2.8.9.
2.8.10.

2.8.11.

2.8.12.
2.8.13.

Classificacdo dos gastos por unidade gestora, por acdo de governo, por natureza da despesa, por
subelemento, obedecendo a classificacdo orcamentaria;

Identificacdo da pessoa fisica ou juridica beneficiada da despesa;

Identificacdo do bem fornecido ou servigo prestado;

Identificacdo do procedimento licitatorio realizado, contemplando a dispensa ou inexigibilidade,
guando for o caso;

Formatacdo dos dados, quanto a receita e sua natureza, contemplando os valores previsto e
arrecadado, por unidade gestora;

Publicacdo das Lista de Exigibilidade para atender a cronologia dos pagamentos, observando a
resolucgdo correspondente publicada pelo TCE/RN;

De acordo com a Lei de Acesso a Informacéo;

Exportacdo de dados disponibilizados no portal da transparéncia em formatacdo do tipo pdf ou
xls;

Disponibilizagdo de um glossario contendo conceitos basicos sobre diversos temas correlatos ao
Portal da Transparéncia com intuito de auxiliar o cidaddo e agente publico na leitura dos dados
inerentes ao uso dos recursos publicos pela Instituicao;

Manual on-line com intuito de facilitar a navegacdo no Portal da Transparéncia;

Visualizagdo de dados do portal da transparéncia em formato grafico.

2.9.PROTOCOLO GERAL DE DOCUMENTOS.
Premissas:

29.1.
2.9.2.
2.9.3.
294.
2.9.5.
2.9.6.
29.7.
2.9.8.
2.9.9.
2.9.10.
2.9.11.

2.9.12.
2.9.13.
2.9.14.
2.9.15.
2.9.16.
2.9.17.
2.9.18.

2.9.19.

2.9.20.
2.9.21.

2.9.22.
2.9.23.
2.9.24,
2.9.25.
2.9.26.
2.9.27.
2.9.28.
2.9.29.
2.9.30.
2.9.31.

O sistema deverd possibilitar a tramitacdo de todo e qualquer tipo de documento, as regras
especificadas a seguir devem ser obedecidas:

Trés niveis de hierarquia como Orgdo, Unidade e Setor;

A definicdo de tramitag&o (fluxo) para cada tipo de documento;

Cadastro dos documentos protocolados por assunto;

Registro, por conseguinte, o historico, de toda a tramitagdo dos processos;

Acompanhamento dos processos em diligéncia;

Emissdo de despachos cadastrados pelo sistema, podendo estes ser alterados;

Emisséo da guia de tramitacdo descentralizada;

Registro da localiza¢do fisica dos documentos protocolados;

Criagdo, edicdo e digitalizagdo dos diversos documentos inerentes aos processos;

Gerac&o e envio de cdpias de documentos, individual como também em lote;

Acompanhamento de informativos e despachos da Comissdo de Controle Interno (CClI),
disponibilizando relatérios estatisticos, bimestrais e anuais;

Vinculagdo de varios interessados no mesmo processo;

Envio de varios documentos para destinos diversos;

Acompanhamento da movimentacdo do documento dentro do setor ou arquivos;

Utilizagdo de leitor codigo de barras;

Restricdo de assuntos por setor;

Equalizag&o por setor ou membros do setor quando da distribuicdo dos documentos;

Consulta publica para documentos autorizados previamente, disponibilizada no site da
instituicdo;

Sinalizagdo, em caso de retorno, o setor ou membro do setor que movimentou o documento
anteriormente;

Padronizacao das situacdes e historico de manifestagdes selecionadas no ato do envio;

Emissdo de relatorios estatisticos de produtividade por setor, membro de setor, situacdo e
manifestacao;

Bloqueio de usuério que se recusa a registrar recebimento de documento;

Registro de requisi¢do e autorizacdo no cadastramento de funcionérios;

Juntada de processo garantindo o seu tramite em lancamento Unico;

Registro do mensageiro que efetuo o envio do documento;

Digitalizacdo de documentos em cada tramite;

Ajuste de tramite para envios equivocados sem comprometer a seguranga da informag&o;
Emissdo de etiquetas e envelopes em grupos;

Emissdo de guia de movimentag&o interna;

Relacdo de documentos parados no setor por periodo informado;

Registro do nimero original do processo;



2.9.32. Recebimento de documento preventos de setores externos complementando o fluxo do
documento e sinalizando o ultimo setor ou membro que enviou;
2.9.33. Configuracdo da numeracdo do protocolo obedecendo uma sequéncia geral, por setor ou
informado pelo usuario;
2.9.34. Numeracdo dos documentos com mesma codificacdo sequencial do protocolo;
2.9.35. Chancela de documento podendo protocolar posteriormente;
2.9.36. Selecdo de situacdes e manifestacfes pre-cadastradas e complementar com anotagdes especificas
guando do envio do documento;
2.9.37. Cadastro de usuario através de solicitacdo efetuada pelo novo usuério e liberada pelo gestor do
sistema;
2.9.38. Possibilitar tramitacdo de processos como sigiloso, limitando acesso a grupo de usuario
especifico;
2.9.39. Emissdo de diversos relatorios estatisticos, gerenciais e operacionais;
2.9.40. Integracdo com o Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade Publica.
2.10. SISTEMA DE DIGITALIZACAO.
Premissas:
i. O sistema devera atender as funcionalidades definidas abaixo:
2.10.1. Digitalizacdo de documentos de diferentes estruturas e tamanhos com ilimitados indices de
busca;
2.10.2. Funcionamento em ambiente de rede local, intranet e internet;
2.10.3. Vinculag&o, anexo, de arquivos com outros formatos de armazenamento em midia eletronica,
como parte integrante dos processos de despesa;
2.10.4. Vinculagéo de um documento a outro, independentemente de suas localizages fisicas;
2.10.5. Importacdo de documentos digitalizados por outros softwares obedecendo as regras de indice de
busca e relacionamento com outros documentos;
2.10.6. Incluséo de notas de texto como um acessério a qualquer tipo de documento;
2.10.7. Impressao de copias dos documentos digitalizados;
2.10.8. Auditoria das transacdes executadas, podendo ser pesquisadas por tipo de documento, data,
usuario e estagdo de trabalho;
2.10.9. Emiss&o de relatorio de produtividade por periodo, usuario ou equipe, estacdo de trabalho e
scanner;
2.10.10. Base de dados portatil dos documentos digitalizados possibilitando consultas ao acervo em

outros computadores;

2.10.11.
2.10.12.
2.10.13.
2.10.14.

Buscas com texto completo baseado no indice dos originais;

Digitalizacdo em TIFF e PDF;

i de imagens de Tiff e PDF a imagem com texto de busca por palavra-chave;

Auto-indice através de base de dados existentes preenchendo automaticamente os campos de

pesquisa;

2.10.15.

Rotina de Backups, agendadas, de todo acervo digitalizado, em unidades de armazenamento

diferentes;

2.10.16.
2.10.17.
2.10.18.

Digitalizacdo da face da caixa de armazenamento;
Registro do endereco fisico identificando o arquivo, prateleira, fila, caixa e classificador;
Consultas integradas com outras aplicacGes como Licitacdo, Contrato, Contabilidade e Recursos

Humanos, através de WehService;

2.10.19.
2.10.20.
2.10.21.

Portal contendo consultas diversas as bases de dados dos documentos digitalizados;
Ajuda on-line;
Suporte eletronico direto com o fornecedor através de Web.

2.11. MODULO BUSINESS INTELLIGENCE (BI).
Premissas:
i. O Moddulo devera atender as funcionalidades definidas abaixo:

2.11.1.

Disponibilizar painéis pré-definidos, de forma dindmica, a partir das bases de dados dos sistemas

aqui especificados, como orcamentario, financeiro e contébil, gestdo de pessoas, patrimonial,
visando analise de dados;

2.11.2.

Os graficos/consultas serdo gerados em determinado periodo, a escolha do usuario;



2.11.3. Os gréficos com origem no Sistema Orcamentario, Financeiro e Contéabil devem apresentar
valores empenhados, liquidados e pagos sob a visdo de Elemento de Despesa, Fungdo, Categoria,
fonte de recurso, 6rgéo, dentre outros classificadores/combinagoes;

2.11.4. Os gréaficos com origem na gestdo de pessoas apresentardo a evolucdo das folhas sob a visao de
rubricas, centros de custos, 6rgdos, dentre outros.

3. PLANO DE IMPLANTACAO.

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Os prazos do Plano de Implantacdo descritos abaixo devem ser seguidos fielmente pela empresa
contratada. Serdo para a totalidade dos sistemas, podendo ser separados de acordo com a necessidade de
cada sistema implantado, neste caso a Contratante devera ser consultada e a Contratada devera entregar um
planejamento, feito em conjunto com a Contratante, para execuc¢ao da implantagéo.

A implantacdo dos sistemas devera ser feito de uma s6 vez, como também os valores cobrados para esse
fim, deverdo ser pagos em parcela Unica. A prestacdo desse servico especifico sera solicitado uma Unica
vez pela contratante, no momento da assinatura do contrato, observando as descri¢des do item 3.

Apols a execucdo completa da implantacdo dos sistemas a contratada podera emitir Fatura/Nota Fiscal
referente a esse tipo de servigo para que o pagamento seja realizado, no prazo estabelecido no contrato.
Conforme previsto no art. 57, inciso 1V, da Lei 8.666/1993, dispGe que o contrato podera ser aditado pelo
periodo de até 48 (quarenta e oito) meses. Contudo, a empresa contratada e prestadora dos servi¢os nao
poderé cobrar novamente os valores ja pagos pela implantacdo dos sistemas, visto que ja foram efetuados
no momento da execucdo inicial do contrato.

Ressaltamos que, caso ocorra no procedimento licitatorio, a empresa ganhadora do certame seja a mesma
que presta os servicos atualmente nesta Fundag&o, o plano de implantacdo dos sistemas ndo sera cobrado,
tendo em vista, que ndo ocorrera a prestacdo desse servico especifico.

12 ETAPA - CUSTOMIZACAO DOS SISTEMAS

Servigos - Adaptacdo dos sistemas, se necessario, a demandas especificas.
Prazo: 15 (quinze) dias a contar da assinatura do contrato.

22 ETAPA — IMPLANTACAO DOS SISTEMAS

Servigos - Efetivagdo dos sistemas em produgdo com suporte necessario ao pleno funcionamento dos
mesmos nos equipamentos da instituicdo, bem como, a disponibilizacdo dos sistemas para utilizacdo nos
computadores da Instituicéo.

Prazo: 30 (trinta) dias a contar da assinatura do contrato.

32 ETAPA - MIGRACAO DE DADOS

Servigos - Migracao de dados partindo da base do sistema atual para os novos sistemas.
Prazo: 5 (cinco) dias a contar da efetiva implantagdo e instala¢éo descrita na 22 etapa.

42 ETAPA - TREINAMENTO

51

52

Servigos - Capacitacdo dos servidores envolvido com as areas inerentes aquelas contempladas pelos
sistemas.
Prazo: 10 (dez) dias a contar da migracao dos dados descrito na 32 etapa.

DA VALIDACAO DA SOLUCAO:
Apos o término da etapa de lances a contratada deverd apresentar os sistemas propostos em até 10 (dez)
dias para equipe técnica da contratante validar as especificacGes e aderéncia dos requisites.

Apobs a apresentacdo dos sistemas, a equipe técnica da contratante emitird uma certiddo positiva ou
negativa do atendimento dos requisitos em até 72 (setenta e duas) horas.
Este ciclo se repetira até que uma empresa atenda satisfatoriamente os requisitos deste documento.

SAO MIGUEL DO GOSTOSO / RN 01 DE DEZEMBRO DE 2021

MANUEL PATRICIO DE ASSIS .
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO



ITEM

SERVICOS

UND

QTD

V. Ve
UNITARIO

V. TOTAL

CESSAO DE DIREITO DE USO
DO SISTEMA INTEGRADO DE
ORCAMENTO, FINANCAS E
CONTABILIDADE PUBLICA E
LICITACAO, COMPRAS,
CONTRATOS E CONVENIOS.

12

SERVIGO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZAGAO E
TREINAMENTO DO ITEM 1.

01

CESSAO DE DIREITO DE USO
DE DIARIAS E PASSAGENS
AEREAS.

12

SERVICO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO DO ITEM 3.

01

CESSAO DE DIREITO DE USO
DO SISTEMA DE RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO.

12

SERVIGO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZAGCAO E
TREINAMENTO DO ITEM 5.

01

CESSAO DE DIREITODE USo
DO SISTEMA DE GESTAO
DAS ESCALAS DE PLANTAO

12

SERVICO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO DO ITEM 7.

01

CESSAO DE DIREITODE USO
DO SISTEMA PATRIMONIAL

12

10.

SERVIGO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO DO ITEM 9.

01

11.

CESSAO DE DIREITODE USO
DO SISTEMA DE
ALMOXARIFADO.

12

12.

SERVICO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO DO ITEM 11.

01

13.

CESSAO DE DIREITODE USO
DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA.

12

14.

SERVICO DE IMPLANTACAO,
CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO DO ITEM 13.

01

15.

CESSAO DE DIREITODE USO
DO SISTEMA DE

12




PROTOCOLO GERAL.

16. SERVICO DE IMPLANTAC;AO,
CUSTOMIZACAO E| UNID 01
TREINAMENTO DO ITEM 15.

17. CESSAO DE DIREITODE USO A
DO SISTEMA DE MES 12
DIGITALIZACAO.

18. SERVICO DE IMPLANTAC}AO,
CUSTOMIZACAO E| UNID 01
TREINAMENTO DO ITEM 17.

19. CESSAO DE DIREITODE USO A
DO BUSINESS MES 12
INTELLIGENCE (BI).

20. SERVICO DE IIYIPLANTAC}AO,
CUSTOMIZACAO E| UNID 01
TREINAMENTO DO ITEM 109.

21. HORA TECNICA (SERVICO
DE MQANUTENCAO DOS
SOFTWARES CONFORME
DEMANDA DA PREFEITURA.)

HORA 100

VALOR TOTAL:

ANEXO Il - MODELOS DAS DECLARAGOES.

Anexo Il - modelo "a""

MODELO DA MINUTA DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(em papel timbrado da empresa)

Declaramos que cumprimos plenamente com todos os requisitos de habilitacdo constantes das condi¢es
deste Edital do Pregdo Presencial n°. /2021.

Local e Data,

Assinatura do Representante Legal
Cargo



ANEXO Il - MODELO "b"

DECLARAGAO DE FATOS IMPEDITIVOS

DECLARACAO

(em papel timbrado da empresa)

A BMPresa ....coovevveviiiieeeeei , Inscrita N0 CNPJ N2 i, , por intermédio do seu
representante legal, Sr. (8)....ccccoriiiiiiniinin , portador (a) de carteira de identidade n.°
................................ do CPFne°................ DECLARA, que ndo tem contra si fatos impeditivos para sua

habilitacdo ou que desabonem sua conduta, comprometendo-se a informar eventuais e futuras ocorréncias neste
sentido, sob as penas da lei.

Local e Data,

Assinatura do Representante Legal
Cargo



ANEXO Il - MODELO "'c"
DECLARACAO DO TRABALHO DO MENOR

(em papel timbrado da empresa)

DECLARACADO

Ref. (Identificacdo da licitante)

A EMPresa......ccoovevervrennns , inscrito(a) no CNPJ n.® ..., , por intermédio do seu
representante legal, 0(a) Sr.(a).....cc.cccoeviiiiiiecvciiiiiiieens , portador(a) da carteira de ldentidade no....................
DECLARA, para fins do dispositivo no inciso V do art. 27 da Lei n° 9.854 de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de
dezesseis anos, salvo na condi¢do de menor aprendiz.

Local e Data,

Assinatura do Representante Legal
Cargo



ANEXO 111 - MINUTA DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO

Pelo presente instrumento particular de prestacdo de servicos, sendo de um lado como CONTRATANTE, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N°
01.612.396/0001-90, sediada na Avenida dos Arrecifes, 1776, Centro, Sdo Miguel do Gostoso/RN, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, o Sr. José Renato Teixeira de Souza, Inscrito com o CPF: 009.524.474-
36, residente e domiciliado na cidade de S&o Miguel do Gostoso.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1. O presente Contrato tem como objeto CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
CAPACITADA PARA O FORNECIMENTO DOS SERVIGOS DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SISTEMAS EM Tl VOLTADOS PARA GESTAO PUBLICA DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE
SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN, CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO ANEXO |,
conforme Pregéo Presencial n° 12021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

1. Pela execugdo dos servigos contratados, objeto deste termo contratual, serd pago a importancia no Valor
Global de R$ 0,00 (xxxxxxx), dividido em Parcelas mensais, ja estando incluso todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugao dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO AMPARO LEGAL
1. A lavratura do presente Contrato decorre da realizacdo do Pregdo Presencial n°. /2021, realizado com
fundamento na Lei n® 10.520/2002, na Lei n° 8.666/1993 e nas demais normas vigentes.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

1. A execucdo deste Contrato, bem como os casos nele omissos regular-se-&o pelas clausulas contratuais e pelos
preceitos do direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicOes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n°. 8.666/93 c/c o inciso XII do artigo 55 do mesmo
diploma legal.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA
1. O prazo de vigéncia do contrato sera a partir da data de sua assinatura, com eficacia legal apés a publicacdo do
seu extrato, encerrando-se em 31 de Dezembro de 2020, podendo ser aditivado conforme art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA

1. Caberd & CONTRATADA:

1.1. A obrigacdo de manterem-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic@es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

1. A CONTRATADA caberé, ainda:

1.1. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo deste
Contrato.

1.2. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da CONTRATANTE, nem podera onerar o
objeto deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, para com a CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
1.1. Os Servicos serdo executados, 02(dois) dias na Semana, no horério de 8h as 16h, com intervalo de 1h.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES GERAIS
1. Deverd a CONTRATADA observar, também, o seguinte:



1.1. Expressamente proibida, a veiculacdo de publicidade acerca deste Contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da Administracdo da CONTRATANTE; e,
1.2. Vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacao de servigos objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA ATESTACAO
1. A atestacdo das faturas correspondentes a prestacdo de servigos caberé a(o) Secretario(a) de Administracdo da
CONTRATANTE, ou a outro servidor designado para esse fim.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DESPESA

1. As despesas decorrentes da prestagdo de servicos de que trata o objeto deste Contrato serdo custeadas com
recursos financeiros previstos no Orcamento Geral do Municipio no Exercicio de 2021, através da seguinte
Dotacdo Orcamentaria:

Orgéo: 002 — Poder Executivo

Unidade: 003 — Secretaria de Administracao

Projeto/Atividade: 2.006— Manutencéo das Atividades da Secretaria de Administracéo
Elemento de Despesa: 33.90.39: Outros Servicos de Terceiros (P.J)

Fonte: 000 — Recursos Ordinarios

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

1. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, sendo efetuado
pela CONTRATANTE, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente ou cheque nominal ao prestador
no prazo de 10 (dez) dias contados da apresentacdo dos documentos junto a PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO MIGUEL DO GOSTOSO.

2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das Certiddes Negativas
comprovando a regularidade fiscal para com a Seguridade Social (INSS), Fazenda Federal conjunta, Estadual,
Divida Ativa Estadual, Municipal, FGTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT), do domicilio ou
sede da CONTRATADA em original ou em fotocépia autenticada.

3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar 0 pagamento se, no ato da atestacdo, se 0S Servicos
prestados estiverem em desacordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

4. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo
financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensagdo financeira por atraso de
pagamento.

6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da parcela, ser a seguinte:

EM=1xNXxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacéo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX) 365 | = (6/100) 365 | = 0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.1. A compensacéo financeira prevista nesta condi¢ao serd incluida em fatura a ser apresentada posteriormente.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos nos art. 57 e art. 65 da Lei 8.666/93, desde que haja
interesse da administracdo da CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas justificativas.



CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO AUMENTO OU SUPRESSAO

1. No interesse da Administracdo da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado deste Contrato podera ser
aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65,
paragrafos 1° e 2°, da Lei n°. 8.666/93.

2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar na mesma condicao licitada os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite ora previsto, calculado sobre o valor a ser contratado.

3. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta clausula, salvo as supressfes
resultantes de acordo celebradas entre as partes contratantes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS PENALIDADES

1. Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e demais obrigagdes
assumidas, a Administracdo da CONTRATANTE podera garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA
as seguintes sangoes:

1.1. Adverténcia;

1.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, no caso de inexecucao total, recolhida no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacéo oficial,

1.3. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo ndo
aceito pela CONTRATANTE, deixar de atender totalmente a solicitacdo ou a autorizagcdo de fornecimento
previsto no subitem 1.1 da Clausula Sexta deste Contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contados da comunicacéo oficial;

1.4. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até 0 maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total deste contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo ndo
aceito pela CONTRATANTE, atender parcialmente a solicitacdo ou a autorizagdo de fornecimento prevista no
subitem 1.1 da Clausula Sexta deste Contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicacdo oficial;

1.5. Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a administracdo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO, por até 5 (cinco) anos.

2. Ficar impedida de licitar e de contratar com a administracdo publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, quando:
2.1. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Contrato;

2.2. Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

2.3. Comportar-se de modo inidéneo;

2.4. Fizer declaragdo falsa;

2.5. Cometer fraude fiscal;

2.6. Falhar ou fraudar na execucgdo do Contrato;

2.7. Deixar de entregar documentacao exigida no certame;

2.8. Apresentar documentacéo falsa.

3. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua inscri¢cdo no
cadastro de prestadores da CONTRATANTE e, no que couberem as demais penalidades referidas no Capitulo
IV da Lei n°. 8.666/93.

4. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela Administracdo
da CONTRATANTE, em relacdo a um dos eventos arrolados no item 2 desta Clausula, a CONTRATADA
ficara isenta das penalidades mencionadas.

5. As sanc¢des de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a administracdo da CONTRATANTE
podera ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei
n°. 8.666/93.

2. A rescisdo do Contrato podera ser:



2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a X1l e XVII do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;

2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracdo da CONTRATANTE;

2.3. Judicial, nos termos da legislacdo vigente sobre a matéria.

3. A rescisdo administrativa ou amigéavel deverd ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

3.1. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA
CONTRATADA

1. Este instrumento contratual fica vinculado aos termos do Edital do Pregdo Presencial n® XXX/2021, cuja
realizacdo decorre de autorizagdo do ordenador de despesa, e da Proposta apresentada pela CONTRATADA,
sujeitando-se as partes contratantes as normas disciplinares da Lei n° 10.520/2002, subsidiada pela Lei n°.
8.666/1993 e suas alterages posteriores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Touros/RN, com exclusdo de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 2 (duas) vias de igual teor e

forma, para que surtam um s efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

S&o Miguel do Gostoso/RN, de de 2021.

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
Contratante

1. 9,.90.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.90.90.90.9.90.9.9.9.9.9.4
Contratada

TESTEMUNHAS:

1.

CPF:

CPF:




/2021- ANEXO IV

MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°. 12021

Aos dias de do ano de xxxx o MUNICIP1O DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO,
através da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO, INSCRITA NO
CNPJ SOB O N° 01.612.396/0001-90, sediada na Avenida dos Arrecifes, 1776, Centro, Sdo Miguel do
Gostoso/RN, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, o Sr. José Renato Teixeira de Souza,
Inscrito com o CPF: 009.524.474-36, residente e domiciliado na cidade de S&o Miguel do Gostoso,
doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, institui Ata de Registro de Precos (ARP),
decorrente da licitagio na modalidade de Pregdo, cujo objetivo fora a formalizacdao de
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA CAPACITADA PARA O FORNECIMENTO DOS
SERVIQOS DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS EM Tl VOLTADOS PARA GESTAO
PUBLICA DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN, CONFORME
ESPECIFICAQOES CONTIDAS NO ANEXO |

, processada nos termos do Processo Administrativo n°. 001/2021, a qual constitui-se em documento

vinculativo e obrigacional as partes, a luz da permisséo inserta no art. 15, da Lei n° 8.666/93 e as clausulas e

condigdes seguintes:

Art. 1°. A presente Ata de Registro de Precos estabelece as clausulas e condi¢fes gerais para o
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA CAPACITADA PARA O FORNECIMENTO DOS
SERVIGOS DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS EM TI VOLTADOS PARA GESTAO
PUBLICA DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN, CONFORME
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO ANEXO |, cujas especificagBes, preco(s), quantitativo(s) e
prestador(es) foram previamente definidos através do procedimento licitatorio supracitado.

Art. 2°. Integra a presente ARP, a Prefeitura Municipal de S&o Miguel do Gostoso, na qualidade de ORGAO
GERENCIADOR.

Art. 3°- O ORGAO GERENCIADOR, através do Setor de Compras, tem as seguintes obrigacdes:

I - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto do Contrato decorrente licitacdo, bem como, aplicar a
contratada as san¢des regulamentares e contratuais, quando for o caso;

Il - Efetivar a satisfacdo do crédito da contratada nos precisos termos dispostos neste Termo de Referéncia;

Il - Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela contratada, pertinente ao
objeto do Contrato decorrente deste Certame;

IV — Assegurar, observadas as normas internas de seguranca, 0 acesso dos empregados da contratada ao local
onde serdo executados 0s servicos, objeto da presente licitacdo;

V — Atestar a execucdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, através da Comisséo designada para esse
fim, ou servidor designado pelo Prefeito para funcionar como gestor do(s) contrato(s), fornecendo comprovante
a contratada;

VI — Verificar, através da Comissdo ou servidor designado pelo Prefeito para funcionar como gestor do(s)
contrato(s), se 0s servicos estdo em estreita conformidade com as especificagOes e caracteristicas consignadas na
respectiva proposta de precos;

VIl - Comunicar a contratada, de imediato, qualquer irregularidade constatada na execucdo dos servicos,
exigindo que o mesmo adote as providéncias necessarias para sanar os problemas;

VIl - Sustar a execucdo dos servicos que ndo estiverem em conformidade com as especificacOes e
caracteristicas constantes da respectiva proposta de precos;

IX - Exigir, sempre que necessario, a apresentacdo da documentagdo comprovando a manutengdo das condigoes
que ensejaram a contratacdo da empresa e habilitacdo no processo licitatorio.



X - gerenciar a presente ARP, indicando, sempre que solicitado, o0 nome do prestador, o pre¢o, 0s guantitativos
disponiveis e as especificagdes dos materiais registrados, observada a ordem de classificacdo indicada na
licitagéo;

XI - convocar o particular, via fax ou telefone, para retirada da ordem de compra.

XII - observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, bem assim a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, inclusive com
solicitacdo de novas certiddes ou documentos vencidos;

XII - conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados, para fins de
adequacdo as novas condicbes de mercado e de aplicacdo de penalidades;

XIV- realizar, quando necessario, prévia reunido com os licitantes objetivando a familiarizacdo das
peculiaridades do Sistema de Registro de Pregos; e
XV- acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condicdes ajustadas no edital da licitacdo e na presente ARP.

Art. 4°. O PRESTADOR obriga-se a:

I - Responder, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da execugdo do contrato
decorrente do referido certame, tais como:

a) salarios;

b) seguros de acidente;

c) taxas, impostos e contribuices;

d) indenizacdes;

e) vales-refeicdo;

f) vales-transporte; e

g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

Il - Manter os seus empregados, por ocasido da prestacdo dos servigos, sujeitos as normas disciplinares da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN, porém, sem qualquer vinculo
empregaticio com o referido Orgao;

I11 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da do municipio;

IV - Manter, ainda, os seus funcionarios identificados por cracha, quando da execucdo dos servigos, devendo
substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares da administragdo municipal;

V - Responder pelos danos causados diretamente ao municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
durante a execucdo dos servi¢os, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade & fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela administracao;

VI - Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus empregados
no recinto da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN,;

VIl - Executar 0s servigos de ativacao, instalacdo, configuracdo e manutencao dos circuitos, objeto deste Termo
de Referéncia, nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

VIII — Disponibilizar através de Portal Web, sistema de Abertura e Acompanhamento de Chamados Técnicos,
bem como relatérios de funcionamento onde possa ser auditado o cumprimento dos acordos de servicos
contratados;

X1 - Ministrar TREINAMENTOS necessarios para completa transferéncia de conhecimentos da solugdo, de
acordo com as disposicOes deste Termo de Referéncia;

X - Executar os servigos que lhe forem adjudicados em RIGOROSA E ESTREITA conformidade com as
exigéncias e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e, bem assim, no contrato a ser firmado;

X1 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo municipio, cujas reclamacgdes se obrigam a
atender prontamente, bem como, dar ciéncia de imediato e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execucédo do contrato a ser firmado;

XlI- Prover todos 0s meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigacdes ora assumidas, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

X1l - Comunicar imediatamente ao gestor municipal e/ou setor de financas qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, e-mail, fax e telefone, indicado na respectiva proposta de precos, como também, outras



informacGes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelo municipio;

XIV - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de vinte e cinco por cento (25%) do valor global do contrato, servindo como base de calculo para as
alteracBes 0s precos unitarios constantes da respectiva proposta de precos;

XV - Nao transferir a terceiros o contrato a ser firmado, por qualquer forma e nem mesmo parcialmente, como
também, ndo subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, sem prévio consentimento, por escrito, da
Administracdo municipal;

XVI - Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sald-los na época prépria, vez que 0s seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o0 municipio;

XVII - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no
decorrer da execucdo dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO/RN,;

XVIII - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a execugdo dos
servigos, originariamente ou vinculados por prevencao, conexdo ou continéncia;

XIX - Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
respectivo contrato;

XX — Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e de qualificagdo exigidas no
respectivo processo licitatério;

XXI - Cumprir os niveis de servigo acordados, sob pena de ter o pagamento da prestagdo do servigo reduzido a
titulo de multa por eventual falha na prestagédo do servigo.

Paragrafo Unico: A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos nos incisos XV a
XVIII, do subitem 6.1, deste Termo de Referéncia, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao
municipio, nem podera onerar o objeto do Contrato decorrente desta licitacdo, razdo pela qual a contratada
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Administracdo municipal.

Art. 5°. A presente Ata de Registro de Pre¢os vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, podendo o prestador
solicitar, a qualquer tempo, a desobrigacdo do fornecimento.

Paragrafo nico. Caso o prestador ndo tenha mais interesse em manter registrado o preco no periodo de vigéncia
da ARP, terd que se manifestar por escrito, por meio de requerimento, e apresentar documentagdo que comprove
a impossibilidade de cumprir com os compromissos assumidos, 0s quais serdo analisados pela Administrag&o.

Art. 6°. O preco, a quantidade, o prestador e as especificacbes dos produtos registrados nesta Ata, encontram-se
indicados na tabela abaixo:

EMPRESA:

CNPJ: | Telefone: | e-mail:
Endereco:

ITEM | QUANT | DESCRICAO | MARCA | PRECO (R$)

Art. 7°. O pagamento sera realizado, através de ordem bancaria ou cheque nominal até o 30° (trigésimo) dia apds
0 recebimento dos produtos, salvo por atraso de liberagéo de recursos financeiros, desde que a contratada:

a) entregue, neste prazo, o documento fiscal equivalente;

b) esteja em dia com as obrigacgdes previdenciérias (INSS), (FGTS), tributos federal, estadual e municipal,

c) indique o banco, agéncia e conta bancéria na qual sera realizado o crédito.

§ 1° O pagamento sera condicionado ao cumprimento das obrigacdes fixadas na presente ARP.

§ 2° Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo, por parte do
PRESTADOR, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira.

Art. 8°. A existéncia desta Ata de Registro de Pregos ndo obriga os 6rgédos a firmar as futuras aquisi¢des, sendo-
Ihe facultada a realizacdo de procedimento especifico para determinada contratagdo, assegurado ao particular
cujo preco foi registrado, a preferéncia, em igualdade de condicdes.



Art. 9°. O preco, 0 quantitativo, o Prestador e as especificagdes resumidas do objeto, como também suas
possiveis alteracdes, serdo publicados, em forma de extrato, no Diario Oficial do Estado da FEMURN.

Art. 10. A qualquer tempo, 0 preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo ocorrida no
mercado, cabendo a0 ORGAO GERENCIADOR providenciar a convocagdo do prestador registrado para
negociar o hovo valor compativel ao mercado.

Art. 11. O recebimento e aceitacdo dos itens registrados nesta ARP seguirdo as seguintes condicdes:

11.01 — N&o serdo aceitos servigos em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e na
proposta.

12.04 — Efetuado o servico o objeto desta licitacdo, a Prefeitura devera fiscaliza-lo através de servidor ou
comissdo responsavel.

12.05 — O atesto da nota fiscal referente ao objeto fornecido apenas sera realizado ap06s o recebimento definitivo.
12.06 — Constatada irregularidades no objeto contratual, esta Secdo Prefeitura poderd, se disser respeito a
diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizos
das penalidades cabiveis.

12.07 — Nas hipdteses previstas no item anterior, a contratada tera o prazo maximo de 10 (dez) horas corridos,
contados a partir da data da notificacdo, para cumprir a determinagéo exarada pela Administracao.

Art. 13. Sdo san¢Oes passiveis de aplicacdo aos licitantes participantes desta ARP, sem prejuizo de outras
sangdes previstas em legislacdo pertinente, da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) adverténcia, nos casos de infracdes de menor gravidade que ndo ensejem prejuizos a Administracao;

b) Multa de cinco por cento (5%) por evento, calculada sobre o valor do item contratado, para os casos de média
gravidade (ANS2), interrupgdo do servigo por até 04 (quatro) horas, ou ainda evento de menor gravidade com
reinscidéncia de mais de 03 (trés) vezes no mesmo més;

c) Multa de dez por cento (10%) por evento, calculada sobre o valor do item contratado, nos casos de infragoes
graves (ANS3), interrupcdo do servico por mais que 04 (quatro) horas, que se ocorridos por mais que 05 (cinco)
vezes, podem acarretar no cancelamento ou suspensdo deste contrato. Aplica-se ainda este item para evento de
média gravidade que haja reinscidéncia de mais de trés (03) vezes no mesmo més;

d) suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 7°, caput, da Lei 10.520/2002.

Paragrafo Primeiro — O prestador estara sujeita as sangdes do item anterior nas seguintes hipoteses:

a) Nao apresentacdo de situagdo regular, no ato da assinatura e no decorrer do contrato, bem como a recusa de
assinar o Contrato ou documento equivalente no prazo determinado nesta ARP: aplicagdo das san¢des previstas
nas alineas “a”, “c” e “d”.

b) Descumprimento dos prazos, inclusive os de fornecimento, e condi¢Oes previstas nesta ARP, bem como o
descumprimento das determinagdes da Administragdo: aplicagdo das sangOes previstas na alinea “c”. Caso a
situacdo perdure pelo prazo superior a 30 (trinta) dias, ensejara a aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c”
e “d”.

Paragrafo segundo — Em caso de ocorréncia de inadimplemento de termos da presente ARP ndo contemplado nas
hipoteses anteriores, a Administracdo procedera & apuragdo do dano para aplicacdo da sancao apropriada ao caso
concreto, observado o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Terceiro — Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito
pela Administracdo, em relagdo a um dos eventos arrolados no Pardgrafo Primeiro deste Artigo, a licitante ficard
isenta das penalidades mencionadas.

Paragrafo Quarto — As sancOes de adverténcia e de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a
Administracdo poderdo ser aplicadas a licitante juntamente com a multa.

Paragrafo Quinto — As penalidades fixadas nesta clausula serdo aplicadas atraves de Processo Administrativo, no
qual serdo assegurados a empresa o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 14. O Prestador tera seu registro cancelado:
I — Por iniciativa da Administracdo, quando:
a) ndao cumprir as exigéncias do instrumento convocatério e as condicBes da presente ARP.



b) recusar-se a retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, salvo por motivo devidamente justificado e
aceito pela Administracéo;

c) der causa a rescisao administrativa decorrente desta ARP;

d) em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial relativo ao presente Registro de Precos;

e) ndo manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo;

f) ndo aceitar a reducédo do preco registrado, na hipotese prevista na legislacéo; e

g) em raz@es de interesse publico, devidamente justificadas.

Il — Por iniciativa do proprio prestador, desde que apresente solicitacdo por escrito e comprove impossibilidade
de cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Precos, tendo em vista fato superveniente, aceito pelo
ORGAO GERENCIADOR, que comprovadamente venha a comprometer a perfeita execucao contratual.
Paragrafo Primeiro - Na ocorréncia de rescisdo administrativa, nos termos do art. 79, inc. I, da Lei n® 8.666/93,
ficam assegurados os direitos da Administracdo contidos no art. 80 da mesma lei, no que couber.

Paragrafo Segundo - O cancelamento de registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devera ser
formalizado mediante competente processo administrativo com despacho fundamentado do Prefeito Municipal.

Art. 15. Os casos omissos desta ARP serdo resolvidos de acordo com os termos das Leis n°. 8.666/93 e
10.520/02 ou legislacdo vigente a época do fato ocorrido.

Art. 16. Para dirimir questdes oriundas da presente ARP sera competente o Foro da Comarca de Touros/RN

S&o Miguel do Gostoso/RN, _ de de 2021

José Renato Teixeira de Souza
Prefeito Municipal
CONTRATANTE

CNPJ (MF):

CONTRATADA



